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1. Bevezeto rendelkezések

A hazirend az iskola didkjainak alkotmanya. Rogziti a jogokat €s a kotelességeket,
valamint az iskola munkarendjét. Betartdsa és betartatdsa iskolank minden tanuldjanak és
dolgozojanak joga €s kotelessége!

A Hazirendet:

e az iskola igazgatodja késziti el,

e ¢&s a neveldtestiilet fogadja el.

A hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor iskolaszék és a didkonkorményzat
egyetértési jogot gyakorol. A hazirend a fenntartd jovahagyasaval valik érvényessé.

Ezen hazirend:

e a2011.¢évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrol,

e a2011.¢évi CLXXXVIL. térvény a szakképzésrol,

e a20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkddésérdl és
a koznevelési intézmények névhasznalatarol,

e a2015. évi LXIIL torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lo
1997. évi XXXI. torvénynek az ingyenes bolcsddei és dvodai gyermekétkeztetés
kiterjesztése érdekében torténd modositasarol,

e a2019. évi LXX. torvény a kdzneveléssel Osszefiiggd egyes torvények modositasarol
¢s a nemzeti kdznevelés tankonyvellatdsardl szolo 2013. évi CCXXXII. torvény
hatalyon kiviil helyezésérdl,

e tovabba az intézmény Szervezeti és Mikodési Szabédlyzatanak és a Pedagogiai
Program rendelkezései alapjan késziilt.

A hézirend szabalyai - mint a torvény felhatalmazéasan alapul6 iskolai belsd jogi normak -
kotelezdek az intézménnyel jogviszonyban all6 minden személyre, tanuldra, pedagogusra és
mas alkalmazottra egyarant.

A hazirend elssorban a tanuldkra tartalmaz magatartasi szabalyokat, de egyrészt a
pedagdgusokra €s mas alkalmazottakra is tartalmazhat (példaul a helyiséghasznalat rendjének
meghatarozasakor, vagy a jogorvoslati és kapcsolattartasi szabalyokban), mésrészt a tanulokra
vonatkozo hazirendi eléirasokat a pedagdgusoknak és mas iskolai dolgozoknak is alkalmazni
kell.

Az osztalyfonokok minden tanév elsé osztalyfonoki ordin kotelesek feldolgoztatni
tanitvanyaikkal a Héazirend szovegét, és megismertetni azokkal a szabéalyokkal, amelyek a
tanuloi jogokkal foglalkoznak.

1.1 A hazirend hatdlya

1. A hazirend eldirasait be kell tartania az iskoldba jard tanuloknak, a tanulok
sziileinek, az iskola pedagogusainak és mas alkalmazottainak.

2. A hazirend el6irasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idoben, illetve
tanitasi 1dOn kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagogiai program
alapjan az iskola szervez, és amelyeken az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.

3. A tanulok az. iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken is kotelesek
betartani a hdzirend eldirasait.



1.2 A hazirend nyilvanossdga

1. A hazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilonek,
valamint az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

2. A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd

° az iskola irattaraban;
az iskola igazgatdjanal;
az iskola igazgatohelyettesénél;
az osztalyfénokoknél;
a didkonkormanyzatot segitd nevelonél,
az iskolaszék elnokénél;
az iskolai sziil6i szervezet (k6z0sség) vezetdjénél.

3. A hazirend egy példanyat - a kozoktatasi torvény eldirasainak megfelelden - az
iskolaba torténd beiratkozaskor a sziilének at kell adni.

4. Az (jonnan elfogadott vagy modositott hézirend eldirdsair6l minden
osztalyfonoknek tajékoztatnia kell:

o a tanulokat osztalyfénoki orén;

o a szliloket sziildi értekezleten.

5. A hazirend rendelkezéseinek a tanulokra és a sziilokre vonatkozd szabalyait
minden tanév elején az osztalyfonokoknek meg kell beszélniiik:

o a tanulokkal osztalyféndki oran;

o a sziilokkel sziildi értekezleten.

6. A hazirendr6l minden Cérintett tajékoztatast kérhet az iskola igazgatdjatol,
igazgatohelyettesétdl, valamint az osztalyfonokoktdl a neveldk fogaddorajan vagy ettdl
eltérden - elére egyeztetett idopontban.



2. A Hazirend elfogadasa és jovahagyasa

Az iskolai hazirendet az iskolai didkonkormanyzat megtargyalta, és a benne foglaltakkal

egyetértett.

2.1

2.2

Kelt:

iskolai diakonkormanyzat vezetdje

Az iskolai hazirendet az iskolaszék megtargyalta, és a benne foglaltakkal egyetértett.
Kelt:

iskolaszék

Az iskolai hazirendet az iskolai sziildi szervezet elfogadta.
Kelt:

szil6i szervezet

Az iskolai hazirendet az iskola neveldtestiilete elfogadta.

Kelt:
Kovécs Attila
igazgat6
Jovahagyta:
Kelt:
Arva-Nagy Sandorné
foigazgato

Az Intézmény adatai

e neve: Hédmezodvasarhelyi Szakképzési Centrum

e sz¢khelye: 6800 Hodmezdvasarhely, Andrassy ut 3/8.

e alapito szerve: NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM
(1051 Budapest, Jozsef nador tér 2-4)

o feliigyeleti szerve: NEMZETI SZAKKEPZESI ES FELNOTTKEPZESI HIVATAL
(1085 Budapest, Baross utca 52)

A tagintézmény adatai

neve: Hodmezdvasarhelyi Szakképzési Centrum Polldk Antal Szakgimnaziuma és
Szakkozépiskoldja
sz€khelye: 6600 Szentes, Apponyi tér 1.



3. A tanulo tavolmaradasanak, mulasztasanak,
késésének igazolasara vonatkozo eloirasok

Az iskolabol vald tdvolmaradast a sziil6 lehetdség szerint elézetesen kérheti ellen6rzo
konyv, vagy személyes kérelem alapjan, tanévenként 6sszesen harom napra az osztalyfonok,
azon tul az igazgat6 engedélyezi azt.

Betegség esetén a mulasztas elsé napjan a sziild, ill. a kollégium — amennyiben mod van
ra, értesitse az osztalyfonokat.

1. A tanuld hidnyzasat, illetve késését a tanitdsi Ordkrol, valamint a tanoran kiviili
foglalkozasokrol igazolni kell.

2. A sziilé egy tanév folyvaman gyermekének harom nap hianyzasat igazolhatja. Ez
alol mentesitést - indokolt esetben - az iskola igazgatdja, adhat.

3. A tanul6 a sziild elézetes engedélykérése nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol
az iskolatol. A sziild ilyen esetben is koteles a lehetd leghamarabb bejelenteni a mulasztas okat
az osztalyfénoknek.

4. A mulaszt6 tanul6 iskoldba jovetelének elsé napjan, de legkésébb 6t tanitasi napon
beliil

e harom napig terjedé mulasztas esetén sziiloi,

e harom napon tali mulasztas esetén pedig orvosi vagy egyéb hivatalos igazolassal
igazolhatja mulasztasat. Mulasztas esetén az igazolast az osztalyfonoknek kell bemutatni,
illetve leadni.

5. A tanuld drai igazolatlannak mindsiilnek, ha az eléirt hatarido alatt nem igazolja

tavolmaradasat.

rrrrrr

iddtartamat, valamint azt, hogy a késés igazoltnak vagy igazolatlannak mindsiil az
osztalynaploba bejegyzi. Tobb késés esetén a késések idotartamat ossze kell adni, és
amennyiben az eléri a negyvendt percet, egy tanitasi 6rardl torténd hianyzasnak mindsiil.

Az igazolatlan mulasztasok kovetkezményei:

1 -3 igazolatlan ora esetén osztalyfonoki figyelmeztetés,
4 — 10 igazolatlan ora esetén osztalyfénoki intés,

11 — 20 igazolatlan ora esetén igazgatoi figyelmeztetés,
21 oran feliili igazolatlan ora esetén igazgatoi intés.

Megsziinik a tanulé jogviszonya — a tankételes kivételével — annak, aki igazolatlanul
harminc tanitdsi 6ranal tobbet mulaszt, feltéve, hogy az iskola a tanulot, kiskort esetében a
szlldt legalabb kettd alkalommal, (10 és 20 igazolatlan O6ranal) irdsban figyelmeztette az
igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

Ha a tanulonak egy tanitasi évben az elméleti tanitasi 6rarol valo igazolt és igazolatlan
mulasztasa egyiittesen meghaladja a 250 6rat, az elméleti tanitasi orak 30 % - at, a tanitasi év
végén nem osztalyozhatd, kivéve, ha a nevelGtestiilet engedélyezi, hogy az elméleti
tantargyakbol osztalyozo vizsgat tegyen.

Ha a tanulonak a gyakorlati képzésrdl valo igazolt és igazolatlan mulasztasa egy évben
meghaladja a gyakorlati képzési id6 (6raszam) husz szazalékat, a tanul6 tanulmanyait csak az
évfolyam megismétlésével folytathatja (a tantestiilet dontése alapjan azonban modjuk lehet
javitovizsgat vagy osztalyozovizsgat tenni).



Ha a tanuld6 mulasztisa az el6z6 bekezdésben meghatirozott mértéket eléri, de
igazolatlan mulasztdsa nincs és szorgalma, elért teljesitménye alapjan tigy itélhetd meg, hogy
mulasztasat a kovetkezd tanév megkezdéséig potolja, illetdleg az eldirt gyakorlati
kovetelményeket teljesiteni tudja, az évfolyam megismétlésétdl el lehet tekinteni. Az ligyben
az iskola neveldtestiilete dont.

4. Téritési dij és tandij befizetése, visszafizetése

1. Az iskola pedagdgiai programja alapjan a téritési dij és a tandij ellenében folyo
oktatast minden tanév elején az iskola munkaterve hatarozza meg.

2. Az oktatasi torvény el6irdsai alapjan, az iskola fenntartdja altal megallapitott
szabalyok szerint az oktatassal Osszefliggo téritési dijak és tandijak mértékérdl és az esetleges
kedvezményekrdl tanévenként az iskola igazgatdja dont. A dontés elott kikéri az iskolaszék, a
neveldtestiilet €s a sziildi munkak6zosség véleményét.

3. A téritési és tandijakat félévente kell befizetni: az els6 félévet szeptember 30-ig, a
masodikat februar 27-ig az iskola pénztarosanal. Indokolt esetben a befizetési hataridotdl az
igazgat6 engedélye alapjan el lehet térni.

5. A tanulok tandijanak befizetésére és
visszafizetésére vonatkozo rendelkezések

1/ A tandij befizetése

A tandij befizetésének modja:
- készpénz,
- atutalas,
- készpénz-atutalasi megbizas (csekk).

A tandij befizetésének hatarideje:
- az adott év szeptember 30.

Egyedi kérelem esetén havi részletfizetési engedmeény kérhetd, igazgatoi engedeély
alapjan. Ez esetben a fizetési hatarid6 targyhot kovetd honap 11. napja.

A befizetés bonyolitdsi modja:

a) készpénzfizetés esetén:

- az intézmény gazdasagi iroddjaban talalhato pénztaraba a pénztari 6raknak
megfelelden,

b) atutalas esetén:

- az atutalasi megbizéasokat az intézmény arra kijeldlt dolgozoja atadja, az atvevo az
atadas-atvételt alairasaval igazolja,

¢) a készpénz-atutalasi megbizas (csekk) esetén

- a csekkeket az intézmény arra kijelolt dolgozoja atadja, az atvevd az atadas-atvételt
aldirasaval igazolja.

2/ A tandij visszatéritése
- a tandij visszatéritésére nincs lehetdség




6. A szocialis tamogatas megallapitasanak elvei:
ingyenes iskolai tankonyvtamogatas

1. A tankonyvek ingyenes rendelkezésre bocsatasa az iskola részérdl tobb formaban is
megvaldsulhat:

e ingyenes tankonyvjuttatassal

e tankonyvkolcsonzéssel (teljes tankonyvcsomag vagy csak bizonyos tankonyvek)

2. Iskolankban ingyenes tankonyv ellatasra jogosultak a 9. évfolyam tanuloi, tovabba a
kovetkezo tanulok a 10. évfolyamtol:

e tartdsan beteg,

e a szakértdi bizottsag szakértdi véleménye alapjan mozgasszervi, érzékszervi,
értelmi vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyiittes el6fordulasa esetén
halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés
fejlodési zavarral (sulyos tanulési, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi
zavarral) kiizd,

¢ harom vagy tobb kiskorq, illetve eltartott gyermeket neveld csaladban él,

¢ nagykoru és sajat jogan iskolaztatasi tdimogatasra jogosult, vagy

e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

¢ a gyermekvédelmi gondoskodas keretében nevelésbe vett vagy utdégondozoi
ellatasban részesiil

3. A tankonyv kolcsonzés iddtartama addig tart, ameddig az adott tantargybol a helyi
tanterv alapjan a felkészités folyik, illetve ha az adott tantargybol vizsgat lehet vagy kell tenni
a tanuloi jogviszony fennallasa alatt.

4. A tanul¢ illetve kiskort sziildje koteles a tankdnyv elvesztésébdl, megrongaldsabol
szarmazo kart az iskolanak megtériteni.

5. 2020. szeptember 1-t61 a 2019. évi LXX. torvény 18. § alapjan a kéznevelés nappali
rendszer(i iskolai oktatasaban az allam biztositja, hogy a tanulok szamara a tankonyvek
téritésmentesen alljanak rendelkezésre.

7. A tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanulok
rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai

A nevelési-oktatasi intézmény a 20/2012. (VII1. 31.) EMMI rendelet 5. § (1) bekezdése
alapjan a Hazirendben szabélyozni koteles a tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanulok
rendszeres tajékoztatasdnak rendjét €s formajat.

A tanulokat az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktualis tudnivaldkrol
e az iskola igazgatdja,

az iskolai diakonkormanyzat vezetdségi iilésén legalabb kéthavonta,

a diakkozgytlésen tanévenként legaldbb egy alkalommal,

az auldban elhelyezett hirdet6tablan keresztiil folyamatosan tajékoztatja,

az osztalyfénokok az osztalyfonoki orakon folyamatosan tdjékoztatjak;

az egyes tantargyakkal kapcsolatos tudnivalokrél a szaktandroktol kapnak

tajékoztatast, azaz ezen beliil a tanuldnak joga,

e hogy a kell6 idében értesiiljon arrol, — min. 1 tanitdsi hét — hogy mikor keriil sor
témazard dolgozat irasra

e egy napon kettd témazaro dolgozatnal tobbet ne kelljen irnia (ezt az osztalytitkar tartja
szamon)



e a megirt dolgozatat 3 héten (a tagintézményben 2 héten) beliil kijavitva és értékelve

kézhez kapja

e a szakképzésre vonatkoz6 szabalyok értelmében juttatasokban és kedvezményekben

részesiiljon

e a szakképzési évfolyamon a gyakorlati képzést biztositdé gazdalkodo szervezet/iskola

részére feleldsségbiztositast kosson.

1. A tanulot és a tanulo sziileit a tanuld fejlodésérdl, egyéni haladasarol neveldk
folyamatosan szoban és a tajékoztatd flizeten (ellen6rzé konyvon), (a tagintézményben az
elektronikus naplohoz hozzaférési lehetdség biztositasa adott) keresztiil irasban tajékoztatjak.

2. A tanuldk a jogszabdlyokban, valamint az iskola belsd szabalyzataiban biztositott
jogaiknak az érvényesitése érdekében - szoban vagy irasban, kozvetleniil vagy valasztott
képviseldik, tisztségviselok utjan - az iskola igazgatésagahoz, az osztalyfonokiikhdz, az iskola
nevel6ihez, a didkonkormanyzathoz vagy az iskolaszékhez fordulhatnak. Ezt az iskola
portasfiilkéjében elhelyezett ,,tanuldi észrevételek™ nyomtatvanyon tehetik meg Ggy, hogy a
kioltott lapokat a DOK 4altal kihelyezett gytijtédobozba dobjak be.

3. A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg
vagy valasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola igazgatosagéaval,
neveldivel, a nevel6testiilettel vagy az iskolaszékkel.

4. A sziilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg
vagy valasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola igazgatosagaval,
neveldivel vagy az iskolaszékkel.

5. A sziiloket az iskola egészének ¢Eletérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktudlis
feladatokrol

e az iskola igazgatoja,
e asziildi szervezet munkakdzosség valasztmanyi tilésén minden félév elején, a
porta mellett elhelyezett hirdetdtablan keresztiil folyamatosan tajékoztatja,
e az osztalyfénokok: az osztalyok sziiloi értekezletein tajékoztatjak.
6. A sziiléket a neveldk a tanuldk egyéni haladasardl az alabbi mddon tajékoztatjak:
e szoban:
a sziiloi értekezleteken,
a neveldk fogado oréin,
a nyilt tanitasi napokon,
a tanulo értékelésére Osszehivott megbeszéléseken,
irasban a tajékoztatd fiizetben (ellenérzd konyvben).

7. A sziil6i értekezletek és a neveldk fogadoorainak idépontjait tanévenként az iskolai

munkaterv tartalmazza.

A tanul6 joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt
nyilvénitson:
- az oktatasi intézmény miikodésével €s a tanulokkal kapcsolatos minden kérdésrol,
- az 6t neveld és oktatd pedagdgus munkdjarol,
- az iskola miikodésérdl.

A tanulonak be kell tartania a véleménynyilvanitasa soran a hazirend, illetve egyéb
belsd szabalyokban foglaltakat.

A tanul6 a véleményét:
- Onalloan, sajat maga, illetve
- a tanulok képviselete utjan
is elmondhatja.
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A tanul6 képviseld utjan nyilvanithatja ki véleményét, pl:
- a didkdnkormanyzat,
- iskolasz€k, sziil6i munkakdzosség,
- egy¢éb iskolai k6zosség miikodése soran.

Az 6nall6 véleménynyilvanitisra az egyes iskolai forumok a miikddési rendjiik szerint
adnak teret.

A véleménynyilvanitas formai kiilondsen:
- személyes megbeszélés,
- gylilésen, forumon val6 felszolalas, véleménykoziés,
- irdsos megkeresés, véleménynyilvanitas.
A pedagogusok ¢és az intézményvezetOk feladata, hogy biztositsdk a tanulok
véleménynyilvanitasi szabadsagat.

A tanul6 joga, hogy tdjékoztatast kapjon:
- a személyét, illetve
- a tanulmanyait érintd kérdésekrol.

A pedagogusok és az intézményvezetd feladata, hogy gondoskodjanak arrdl, hogy a
tanulok ismerjék meg a tajékoztatdsukra vonatkozo rendet, a tajékoztatds formait.

A tajékoztatds formai:
- szdbeli tajékoztatas,
- irasbeli tajékoztatas.

A tajékoztatas a tajékoztatas tartalmanak, jellegének megfelelden torténhet:
- k6z0sen, illetve
- egyénileg.

Ha a tanulé egyéni adottsaga, sajatos helyzete indokolja, és a tanuld fejlodése,
tanulmdnyainak eredményes folytatidsa ¢és befejezése szempontjabdl eldnyds, a
tankotelezettség teljesitése céljabol hatarozott idore egyéni munkarend kérelmezhetd. A
kérelemben meg kell jeldlni az okot, ami miatt az egyéni munkarendet kérvényezik. Az
Oktatasi Hivatal dont arr6l, hogy a tanul6 a tankdtelezettségének egyéni munkarend keretében
tehet-e eleget.

Amennyiben az egyéni munkarendet egy tanévnél hosszabb iddre tervezik, a sziildnek
az irasbeli kérelmet minden tanév megkezdése el6tt junius 15-ig ujra be kell nytjtani.

Az egyéni munkarenddel rendelkezd tanulot a gyakorlati képzés kivételével az iskola
valamennyi kotelezd tanorai foglalkozéasa aldl fel kell menteni. Az iskoldnak az egyéni
munkarendben tanul6 didkok osztalyzatait osztalyozo vizsgan kell megéllapitania.

8. A tanulok jutalmazasa

1. Azt a tanul6t, aki képességeihez mérten
e példamutatd magatartast tanusit,
e vagy folyamatosan j6 tanulmanyi eredményt ér el,
e vagy az osztaly, illetve az iskola érdekében kozosségi munkat végez,
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e vagy az iskolai, illetve az iskoldn kiviili tanulmanyait, sport, kulturalis stb.
versenyeken, vetélkedokon, vagy eldaddsokon, bemutatokon vesz részt,
e vagy barmely mas mddon hozzajarul az iskola jo hirnevének megdrzéséhez és
noveléséhez az iskola jutalomban részesitheti.
Az iskolaban - a tanév kozben - elismerésként a kdvetkezd dicséretek adhatok:
A jutalmazésok fokozatai:
- szaktanari szobeli dicséret,
- szaktanari irasbeli dicséret,
- osztalyfonoki szobeli dicséret,
- osztalyfondki irasbeli dicséret,
- igazgatdi szobeli dicséret,
- igazgatoi irasbeli dicséret.
- nevelotestiileti szobeli dicséret,
- nevelotestiileti irasbeli dicséret,

2. Az egész évben példamutatd magatartast tanusito €s kiemelkedd tanulményi munkat
végzett tanulok a tanév végén:
o szaktargyi teljesitményért,
e példamutatd magatartasért,
kiemelkedd szorgalomért,
e példamutatd magatartasért és kiemelkedd szorgalomért dicséretben részesit-
hetdk. A dicséretet a tanuld bizonyitvanyaba be kell jegyezni.

2. Az a végz6s tanuld, aki kiemelkedd tanulmanyi eredményt ért el, vagy orszagos
tanulmanyi versenyen 1-10. helyezést ért el a ballagési linnepségen jutalomban — oklevél,
konyv — részesiil.

3. Az iskolan kiviili versenyeken, vetélkeddkon, illetve eléadasokon, bemutatokon
eredményesen szerepld tanulok igazgatoi dicséretben részesiilnek.

4. A kiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkat, az egységes helytallast tantsito
tanuldi kozosséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni.

5. A dicséretet irasba kell foglalni, és azt a sziilé tudomasara kell hozni.

A szdbeli dicséret valamely tanuloi kozosség elott, nyilvanosan torténik.

frasbeli dicséret: oklevél atadassal, és/vagy az iskolai tajékoztatoba, ellendrzobe, illetve
bizonyitvanyba torténd bejegyzéssel torténik.

A szobeli és irasbeli dicséret tinnepélyes keretek kozott is adhatd, ha arrdl a jutalmazo
ugy dont.

Az irasbeli dicséret mellé jutalom is adhato.

A jutalmazés formai:
- egyén esetében: targyjutalom, elsdsorban konyv;
- k0z0Osség esetében: targyjutalom, illetve, egyéb kulturdlis, sport stb. tevékenységhez
kapcsolddo anyagi kedvezmény, (pl.: belépdjegy juttatas stb.)

8.1 Jutalmazaisok

Kiemelkedd tevékenységért az iskolank tanuloi, kozdsségei és csoportjai
jutalmazasokban részesiilhetnek.
A végzett kiemelkedé munka altalaban tanévenként keriil jutalmazésra.
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8.2 A jutalmazasok formadi:

A jutalmak formai:
e konyvjutalom,
e targyjutalom,
o oklevél.

Szaktanari, dicséret:
e szaktanari dicséret: odaitélését a szaktanar hatarozza meg. Adhaté az adott
tantargyban elért versenyeredményekért, kutato-, vagy sorozatos gylijtdmunkaért és
folyamatos kiemelkedd tanulmanyi munkaért, szakkori, szertarosi, stb. munkéért;

Osztalyfonoki dicséret:
e 0sztalyfonoki dicséret: odaitélésérdl az osztalyfonok dont, adhatd tobb dicséret
alapjan, vagy egyszeri koz0sségi munkaért;
e kiemelked6 (javuld) tanulméanyi munkéért,
e versenyen elért helyezéséért.

Igazgatoi dicséret:
e igazgatoi dicséret: tanulmanyi varosi, megyei, orszdgos versenyen elért 1-10.
helyezetteknek, valamint minden mas esetben, amikor a tanulé kiemelked? teljesitmény nyujt.
o kiemelkedd kulturalis, kozosségi teljesitményeért,
e az iskola hirnevének noveléséért.

Tantestiileti dicséret:
e kimagaslo versenyeredményekért,
e az iskola hirnevének oregbitéséért.
A tantestiileti dicséret: a tantestiilet szavazata alapjan tanév végén adhato.

Az osztalyfonok javaslata alapjan a tantestiilet dont a fenti jutalmak odaitélésérdl az

alabbi érdemekért:
e kiemelkedd tanulmanyi eredmény

példamutatd szorgalom
hianyzasmentes tanév
versenyeken, palyazatokon valo eredményes részvétel
az iskola érdekében végzett tevékenység
kiemelkedd sporttevékenység

Oklevél
Konyv, targyjutalom
Emlékplakett

8.3  Osztalykizosségek jutalmazdsai

Jutalom jar annak az osztalynak, amely teljesiti az alabbi feltételek egyikét:
e bukasmentes félév,
¢ ha a hidnyzas 4tlagosan nem haladja meg a heti 6raszamot (az igazolatlan hidnyzas
az atlagban haromszoros szorzoval szerepel),
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e kevés hidnyzas, ha a félévben a tanitdsi napok harmadanal kevesebb napon van
hianyzo, és a hianyzas atlagosan nem haladja meg a heti 6raszdmot (az igazolatlan hianyzas
az atlagban haromszoros szorzdval szerepel).

A tantestiilet mindhdrom fenti esetben eltekint egy-egy hosszan beteg tanuld
hidnyzasanak (min. 150 ora hidnyzas) beszamitasatol.

9. A fegyelmez6 intézkedések formai és
alkalmazasanak elvei

9.1 Enyhébb kotelességszegés

Ha a tanuld a kotelességeit enyhébb formaban megszegi, ellene fegyelmezo
intézkedéseket kell alkalmazni.

Az intézkedések formai:
- osztalyfonoki szobeli figyelmeztetés,
- osztalyfondoki intés,
- igazgatdi figyelmeztetés,
- igazgatoi intés.

Az intézkedések alkalmazasanal, annak fokozatainal els@sorban az osztalyfénok dont a
szaktanarok véleménye kikérését kovetden.

A szaktanarok szaktanari szobeli figyelmeztetést adhatnak fegyelmezd intézkedésként
annak a tanulonak, amely tanul6 magatartasa, fegyelme a szaktandr 6rain huzamosabb ideig
nem kielégito.

A szaktanari figyelmeztetés az osztalyfonok eldzetes véleménye kikérését kovetden
adhato.

9.2 Vétkes és sulyos kotelességszegés

Ha a tanuld a kotelességeit vétkesen é€s stlyosan megszegi, fegyelmi eljarast kell
lefolytatni.
A fegyelmi eljards eredményeképpen irasbeli hatarozattal lehet a fegyelmi biintetést
Kiszabni.
Az igy kiszabott fegyelmi biintetés formai:
- megrovas,
- §7igoru megrovas,
- meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetve megvondsa
(szocialis kedvezményekre és juttatdsokra nem vonatkoztathato),
- athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskolaba (ha az iskola
igazgatdja a tanuld atvételérdl a masik iskola igazgatojaval megallapodott),
- eltiltas az adott iskolaban a tanév lefolytatasarol (tankoteles tanuloval szemben
nem alkalmazhatd),
- kizaras az iskolabol (tankdteles tanuloval szemben nem alkalmazhato).
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10. A tanulékkal szembeni fegyelmez6 intézkedések

1. Azt atanulot, aki
e tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti,
e vagy a tanuldi hazirend el6irasait megszegi,
e vagy igazolatlanul mulaszt,
e az intézmény egész teriiletén, vagy iskolai rendezvényen dohdnyzik,
e barmely modon art az iskola j6 hirnevének, biintetésben lehet részesiteni.
2. Az iskolai biintetések formai:
szaktanari vagy szakoktatoi figyelmeztetés,
osztalyfonoki figyelmeztetés,
osztalyfondki intés,
osztalyfonoki megrovas,
igazgatoi figyelmeztetés,
igazgatoi intés,
igazgatoi megrovas,
tantestiileti megrovas,
tantestiileti szigorti megrovas,
athelyezés masik osztalyba, iskoléba,
eltiltas a tanév folytatasatol.
kizarés az iskolabol

3. Aziskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelyt6l indokolt
esetben a vétség sulyatodl fiiggden el lehet térni.

4. A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el kell
tekinteni, s a tanulét azonnal legalabb az ,,0sztalyfénoki megrovas” biintetésben kell
részesiteni. Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:

e az agresszid, a masik tanulé megverése, bantalmazasa;

e az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskolaba hozatala,
fogyasztésa;

e a szandékos karokozas;

e az iskola neveldi és alkalmazottai emberi méltésaganak megsértése; ezen tul
mindazon cselekmények, melyek a biintetd torvénykonyv alapjdn bilincselekménynek
mindsiilnek.

5. A tanuld sulyos kotelességszegése esetén a tanuldval szemben a magasabb
jogszabalyokban eldirtak szerint fegyelmi eljards is indithato. A fegyelmi eljaras
meginditasardl az iskola igazgatdja vagy a neveldtestiilet dont.

6. A biintetést irasba kell foglalni, és azt a sziild tudomasara kell hozni.

7. Atanuld gondatlan, vagy szandékos karokozésa esetén a tanulo sziildje a magasabb
jogszabalyokban el6irt mdédon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos
mértékét a koriilmények figyelembe vételével az iskola igazgatdja hatarozza meg.

11.Fegyelmi eljarasok

11.1 A tanulo fegyelmi eljardasdra vonatkozo jogszabdlyok

1. Haa tanul6 a kotelességeit vétkesen €s stilyosan megszegi, fegyelmi eljarés alapjan,
irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesitheto.
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2.
3.
4.

A fegyelmi eljaras meginditasa és lefolytatasa kotelezd, ha a tanuldé maga ellen kéri.
Kiskoru tanul6 esetén e jogot a sziil6 gyakorolja.

A fegyelmi biintetés lehet:
- megrovas
- szigord megrovas
- athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskoldba
- eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol
- kizaras az iskolabol
2. Tankoteles tanuldval szemben, az eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol,
illetve a kizaras az iskolabol fegyelmi biintetés csak rendkiviili vagy ismétlédo
fegyelmi vétség esetén alkalmazhat6. Ekkor a sziilé koteles 0 iskolat keresni a
tanulonak. Abban az esetben, ha tanuldé mas iskolaban torténd elhelyezése a sziild
kezdeményezésére tizenot napon beliil nem oldodik meg, a korményhivatal hét napon
beliil koteles mésik iskolat kijelolni szamara.

3. Az athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba fegyelmi biintetés
akkor alkalmazhatd, ha az iskola igazgatdja a tanuld atvételérdl a masik iskola
igazgatojaval megallapodott.

4. A szakképzO iskola tanuldja ellen folytatott fegyelmi eljarasba, ha a tanuld
tanuloszerzddést kotott, be kell vonni a teriiletileg illetékes kamarat.

5. Nem indithat6 fegyelmi eljaras, ha a kotelezettségszegés 6ta harom hénap mar
eltelt.

6. Ha a kotelezettségszegés miatt biintet6-vagy szabalysértési eljaras indult, és az nem
végzddott felmentéssel (az inditvany elutasitasaval), a hataridot a jogerds hatarozat
kozlésétol kell szamitani.

7. A fegyelmi biintetés megéllapitdsanal a tanulod életkorat, értelmi fejlettségét, az
elkovetett cselekmény stlyat figyelembe kell venni.

8. A fegyelmi biintetést a neveldtestiilet hozza. Az iskolai didkonkormanyzat, véleményét
a fegyelmi eljaras soran be kell szerezni.

9. A fegyelmi eljards meginditasarol — az indok megjeldlésével — a tanulot és a kiskora
tanul6 sziilojét értesiteni kell.

10. A fegyelmi eljaras lefolytatasanak alapvetd szabalyai, jogszabalyai:

- Ha a kotelességszegd tanuld kiskoru, a sziilo figyelmét fel kell hivni a
fegyelmi eljaras lefolytatasat megel6z6 egyeztetd eljaras igénybevételének
lehetdségeére.

- A tanuld, kiskoru tanuld esetén a sziild6 — az értesités kézhezvételétol
szamitott 6t tanitasi napon beliil — irasban bejelenti, ha kéri az egyeztetd
eljaras lefolytatdsat. Az eljaras folytatdsanak hatarideje tizenot nap. A
fegyelmi eljarast folytatni kell, ha az egyeztetd eljaras lefolytatdsat nem
kérik, tovabba, ha a bejelentés iskolaba torténd megérkezéstdl szamitott
tizenot napon beliil az egyeztetd eljaras nem vezetett eredményre.

- Az értesitést oly mdodon kell kikiildeni, hogy azt a tanuld, a szilé vagy
meghatalmazott képvisel6jiik kiilon-kiilon a targyalas el6tt legalabb nyolc
nappal megkapja.

16



A fegyelmi eljarast meginditastol szamitott harminc napon beliil be kell
fejezni.

Ha az iigy bonyolultsaga vagy mas fontos ok sziikségessé teszi, akkor a
szObeli hatarozat kihirdetését a fegyelmi jogkdr gyakorldja nyolc nappal
elhalaszthatja.

A fegyelmi hatarozatot a kihirdetést kovetd hét napon beliil irdsban meg kell
kiildeni a tanulonak, kiskora tanuld esetén a sziildjének vagy
meghatalmazott képvisel6jiiknek, ha a gazdalkodé szervezet képviseldje az
eljarasban részt vett, a gazdalkodo szervezetnek.

A fellebbezési eljarast meginditdé kérelmet a hatarozat kézhezvételétol
szamitott tizen6t napon beliil kell az elséfokt fegyelmi jogkor
gyakorl6jahoz benyujtani.

A fegyelmi biintetést megallapitd hatarozat ellen benyujtott fellebbezést az
intézmény az eljarast meginditd kérelem beérkezésétdl szamitott nyolc
napon beliil koteles tovabbitani a madésodfoku fegyelmi jogkor
gyakorl6jahoz.

Az egyeztetd eljaras soran a tanuldt meg kell hallgatni, és biztositani kell,
hogy allaspontjat, védekezését eldadja. Ha a meghallgatas soran a tanuld
vitatja a terhére rott kotelességszegést, vagy a tényallas tisztdzasa egyébként
indokolja fegyelmi targyalast kell tartani.

A tanuloval szemben ugyanazért a kotelességszegésért csak egy fegyelmi
biintetés allapithatdé meg.

Ha a kotelességszegés miatt az iskoldban és a kollégiumban is helye lenne
fegyelmi biintetés megallapitasanak a fegyelmi biintetést abban a nevelési-
oktatdsi intézményben lehet megallapitani, amelyikben az eljards el6bb
indult.

A gyakorlati képzés keretében elkovetett kotelességszegésért a fegyelmi
eljarast az iskolaban kell lefolytatni.

Végrehajtani csak jogerds fegyelmi hatarozatot lehet. Ha a végrehajtas
elmaradésa a tobbi tanuld jogait sulyosan sértené vagy mas elharithatatlan
karral, veszéllyel jarna, az els6foku hatarozat a fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthato.

11. Megsziinik a tanul6 tanuldi jogviszonya — a tankdteles tanulo kivételével — ha az iskola
kotelezo foglalkozasairdl a jogszabalyban meghatarozott idénél tobbet mulasztott.

12. Megszlinik a tanuldi jogviszony a kizards az iskolabol fegyelmi hatarozat jogerdre
emelkedésének napjan.

Fegyelmi eljarasok

11.2 Szaktanari figyelmeztetés

az Oran tanusitott tobbszori fegyelmezetlen magatartés
a tandra megzavarasa sulyos fegyelmezetlen magatartassal
a hazi feladat elkészitésének sorozatos elmulasztasa
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11.3 Osztalyfonoki figyelmeztetés:
e 1-3 ¢6ras igazolatlan mulasztds (1 ora esetén szobeli, azon feliil irdsbeli
figyelmeztetés),
e a hazirend megszegése,
e rongalas, karokozas,
e két szaktanari figyelmeztetés utan

11.4 Osztalyfondki intés:
e 4-10 igazolatlan ora,
e ahéazirend stlyos megsértése,
e azelobbi vétségek ismétlodése

11.5 Igazgatdi figyelmeztetés:

e 10-20 igazolatlan ora,

e a hazirend nagyon stlyos megsértése,

e aziskola hirnevét sérté magatartas.

e anegyedik szaktanari figyelmeztetés utan.

11.6 Igazgatdi intés:
e 20 6ran feliili igazolatlan mulasztas,
e osztalyfondki biintetések halmozddasa igazgatdi figyelmeztetések utan.

11.7 Fegyelmi eljaras:
e 3 szaktandri figyelmeztetés esetén,

e fegyelmi biintetések halmozodasa esetén (pl. 2 szaktandri figyelmeztetés és 1
osztalyfonoki figyelmeztetés)

A fegyelmi eljarasban a tanulonak joga van arra, hogy meghallgassak, hogy védekezzen, hogy
az eljarasban a sziild, vagy mas megbizott jelen legyen, illetve képviselje.

Igazolatlan hianvzasok tankoteleseknél:

e [ ora— osztalyfonoki figyelmeztetés, levél a sziildnek.
e 2 fra- levél a csaladsegitonek
e 10 6ra—igazgatoi figyelmeztetés

e 10 ora — levél a jarasi hivatal jegyzdjének. Ha tovabbi igazolatlan hianyzasai is
vannak, akkor fegyelmit kell tartani.

e 30 o6ra — Gjra levél a csaladsegitdnek, kezdeményezni lehet a tanulé mas osztalyba,
ha van ra lehetdség, és indokoltnak tlinik, mas iskoldba helyezését.

e 50 ora—ujra levél a jarasi hivatal jegyzdjének.

Az igazolatlan tavollét esetén a térvényben meghatarozott modon értesitést kiild ki az iskola
(a tagintézményben)

18



. 1 igazolatlan 6ra utan: sziild, kollégium
*  6igazolatlan 6ra utdn: sziil6, gyermekjoléti szolgalat

. 10 igazolatlan ora utan: sziild, gyermekjoléti szolgalat, altalanos szabalysértési
hat6sag

. 30 igazolatlan ora utan: sziild, gyermekjoléti szolgalat, altalanos szabalysértési
hat6sag

. 50 igazolatlan ora utan: sziild, kormanyhivatal, jegyz6, gyamhatosag értesitése

Igazolatlan hianyzasok nem tankoteleseknél:

e 10 6ra — osztalyfénoki figyelmeztetés, levél a sziilének.
e 20 o6ra—igazgatoi figyelmeztetés, levél a sziilonek.
e 30 6ra— a tanuloi jogviszony megsziintetése.

Indokolatlan és ismétlodo késés esetén:

e 5ilyen tipusu késés esetén — osztalyfonoki figyelmeztetés, levél a sziilonek.
e 15 ilyen tipusu késés esetén — igazgatoi figyelmeztetés
e 20 esetén — fegyelmi targyalés.

e Ez a javaslati pont az ordkat rendszeresen, ok nélkiil, késésiikkel megzavaro
didkok miatt késziilt.

o A késo tanuldk az ora végén, kicsengetéskor jelentkezni kotelesek az orat tartd
pedagogusnal, a késés idotartalmanak rogzitése miatt. Igy a tandra menetét
kevésbé zavarjak, és a beirt hianyzds is modositva lesz késésre. A késés
id6tartalmat a hidnyzasi rész megfeleld rovataba percekben kell megadni.
Minden hidnyzast, vagy késést koteles a szaktanar dokumentalni!

A sziildi igazolast csak az ellendrzébe beirva lehet elfogadni. Sziil6i igazoladssal 3 alkalmat
(nem pl. 3x6 orat) lehet leigazolni, és nem lehet felhasznalni 6ranként, els6 vagy utolsé oras
hianyzasok (16gasok) igazolasara. Az ilyen igazolassal igazolt napokrdl, 6rakrdl a sziild eldre
tajekoztatja az osztalyfonokot.

Igazolatlannak tekintendé minden olyan napkézbeni eltavozas, amelyre az
osztalyfonoktol, vagy az orat tartd szaktanartdl nem kért engedélyt a tanuld. Az ilyen
hidnyzasokat a késébbiekben sem igazolhatja. Ugyanigy érvénytelen az igazolas, ha a didk
egész nap az iskoldban tartézkodik, de a tanorait nem latogatja az igazolasara hivatkozva. Az
iskoldba érkezés utdn 6t napon tul bemutatott igazolasokat nem fogadjuk el a hazirend
értelmében, ugyanis a hianyzasok pontos adminisztralasat teszi lehetetlenné az utdlagos, akar
tobb honapra visszamendleg bemutatott igazolas.

A mulasztasok igazolasarol, az ezzel kapcsolatos szankciokrol €s a hazirend ez iranyl
rendelkezéseirdl a sziilok beiratkozaskor kapjanak egy oldalas tajékoztatast, alairasukkal
igazoljak ennek atvételét.

11.8 Az iskolai tanuldshoz nem sziikséges dolgok behozatala az iskoldba

1. A tanuldk az iskolaba a tanulashoz sziikséges eszk6zokon, felszerelésen til mas
dolgokat csak akkor hozhatnak magukkal, ha azt elére valamelyik nevelével megbeszélik,
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vagy a tanitas kezdetén az orat tartdé neveldnek bejelentik. Az orat tartd neveld utasitasara a
tanulashoz nem sziikséges dolgot a tanulok kotelesek leadni megérzésre az iskola portdjan

2.  Nagyobb 0sszegli pénzt a tanulok az iskolaba csak a sziil6 engedélyével - rendkiviil
sziikséges esetben - hozhatnak. Ilyen esetben az iskolaba érkezéskor a tanulok kotelesek leadni
megorzésre a gazdasagi irodaban.

3. Az iskoldba kerékparral érkezd tanuldk a kerékparjaikat kotelesek az iskolédba
behozni €s azt az udvar kijelolt részén lezarva tartani.

4. A szabalyok megszegése esetén a bekovetkezett karért az intézmény anyagi
felel0sséget nem vallal!

5. A mobiltelefon o6rai hasznalata mindennemii formaban didk és tanar szamara is
egyarant tilos. A tanora elején a tanuld koteles a tanteremben elhelyezett ,,mobil-dobozba”
vagy egy arra kijelolt helyre mobiltelefonjat kikapcsolt allapotban elhelyezni. A telefont
kicsongetéskor a tanul6 visszakapja. Amennyiben a tanulé mégis eldveszi az 6ran a telefonjat
azonnali igazgatoi figyelmeztetésben részesiil.

12. A naplo és torzslap vezetésének altalanos
szabalyai

12.1 A késések, hianyzasok jelolése
A késés a becsengetés utani beérkezést jelenti az oréra.
A kés6 tanul6 az orat nem zavarhatja!
A bejarok esetén a kozlekedési okok miatti késés igazolhato.
Napkozben csak az iskolai kotelességteljesités vagy egészségiigyi ok miatti késés
igazolhat6!

12.2 Torzslapok

e A kiiratkozott tanulonak csak a kitdltetlen osztalyozasi rovatait hlizzuk at, a nevét,
anyakonyvi adatait ne. Csak kék tollat hasznalunk.

e A jegyzet rovatban itt is feltiintetjiikk a hatarozati szamot, s az 1j iskolat, ha tankoteles
kort a tanulo.

12.3 Ellendrzo kényv

Az iskola és a sziil6 kozotti kapcsolattartas legfobb eszkdze az ellendrzd konyv, amely
okmany. Az ellen6rzd konyv bejegyzéseit csak a tanar javithatja, helyesbitheti.

A tanul6 ellenérzdjét minden tanitasi napon koteles magéval hozni, a kapott érdemjegyet
beirni-beiratni és a sziilovel alairatni. Egyéb bejegyzéseket a legrovidebb idon beliil koteles
alairatni, és ezt az osztalyfonoknek bemutatni.

12.4 Az elektronikus naplohoz torténd hozzaférés modja a sziilo részérol
A tanév elején a tanulo és a sziild is kap egy hozzaférési kddot, jelszot az e-naplohoz, amelyet

az elsd belépés soran az iskola honlapjan (www.pollak.hu), az ,,e-napld” bejegyzésre kattintva,
azonnal aktivalhat.

13. Az osztalyozo vizsga

13.1 Az osztilyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei

Az iskola Pedagdgiai Programja tartalmazza a tantdrgyankénti, évfolyamonkénti
kovetelményeket.

A tanulo munkajanak elismerése
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A didkok munkéjanak legfontosabb mérdeszkoze az osztdlyozasi rendszer. A félévi
osztalyzas az els6 félévben, mig az év végi a teljes tanévben végzett munkat tiikrozi. A félévi
¢s az év végi érdemjegyeket a szaktanar (aki az osztalyozoé értekezleten a tantestiilet tagjaitol
segitséget kérhet) hatarozza meg.

Indokolt esetben az évkozi érdemjegyek szdmtani atlagatol eltérd érdemjegyet is
meghatarozhat a szaktanar (ezt indokolt esetben a tantestiilet feliilbiralhatja).

A szaktanar - a munkakozosséggel egyetértésben - meghatarozza €s az év elején
ismerteti a tanulokkal a teljesitendé minimalis tantargyi kdvetelményeket.

Osztalyozas

Az eredményértékelés illetve annak szamszerisitése az oktatas egészéhez illeszkedd
hagyomanyos 6tfokt skalaval torténik. Az egyes osztalyzatokhoz tartozo kovetelményszintet
az alabbiakban szabalyozzuk:

Jeles:

- a tantargy tantervi kovetelményeit maradéktalanul ismerje és alkalmazza (tények,
fogalmak, topografiai ismeretek)

- a szobeli felelet sordn mondanivaldjat onalldan, vélasztékosan, a szakkifejezések
pontos haszndlataval fejtse ki;

- maradéktalanul tudja a memoritereket, tételeket, bizonyitasokat, alkalmazza is azokat;

- aktivan segitse az 6rai munkat;

- ismerje a Iényeges Osszefiiggéseket;

- legyen olvasott, tdjékozott az adott szakteriilettel kapcsolatosan;

- akészségtargyakban a kovetelményeket az eldirt szinten teljesitse;

- a gondolkodasa legyen logikus.

- ismerje a tantargy tantervi kdvetelményeit

- mondanival6jat néhany tanari kisegitd kérdés utan szabatosan, valasztékos stilusban
fejezze ki — irasban és szoban egyarant;

- tudja a memoritereket, tételeket, bizonyitasokat, alkalmazza is azokat;

- vegyen részt az 6rai munkaban;

- az adott tantargy terminologiat ismerje és alkalmazza;

- legyen olvasott az adott szakteriilettel kapcsolatosan;

- ismerje az alapvetd, fontosabb Osszefiiggéseket;

- akészségtargyakban a kovetelményeket az eldirt szinten teljesitse.

Kozepes:
- ismerje a tantervi kdvetelmények alapvetd kérdéseit
- vonja le a legfontosabb kovetkeztetéseket az alapvetd 0sszefiiggések ismeretében;
- akdtelez6 memoriterbdl tudjon idézni, ismerje a tételeket, bizonyitasokat;
- 1ismerje a legfontosabb szakkifejezéseket;
- tandri segitséggel fejtse ki ismereteit;
- akészségtargyakban a kovetelményeket az eldirt szinten teljesitse;

Elégséges:
- ismerje a tantargy tantervi kovetelményeinek minimumat
- tanari segitséggel tudja elmondani ezt a minimumot;
- néhany fontosabb 0sszefiiggést ismerjen fel;
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- alegalapvet6bb szakszavakat ismerje;
- akészségtargyakban a kovetelményeket az eldirt szinten teljesitse.

Elégtelen:
- t4jékozatlan a tantargy tantervi minimumaban
- gondolatait nem tudja megfogalmazni;
- nem ismeri az alapvetd 6sszefliggéseket, szakszavakat;
- tandri iranyitassal sem tud szdmot adni ismereteirdl;
- akészségtargyakban nem teljesiti az eldirt minimumot.

13.2 Az osztalyozo vizsgdra valo jelentkezés modja és hatdrideje

Mulasztas miatt a tanév végén nem osztalyozhato az a tanulo, akinek egy tanévben az
igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen meghaladja a 20/2012. (VI11. 31.) EMMI rendelet
51. § (7) bekezdésében meghatarozott mértéket:

A félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasahoz a tanuldnak osztalyozé vizsgat kell
tennie, ha:

o felmentették a tanorai foglalkozasokon valé részvétel alol,

o hidnyzas mértéke miatt nem osztalyozhatd, és a nevelbtestiilet - az osztalyfénok és a
szaktandr javaslata alapjan - ugy dont, hogy osztalyozo vizsgat tehet.

Az osztadlyozd vizsgara vald jelentkezés az osztilyozo értekezletet kovetdé 8 napon
beliil irdsos kérelem formdajaban torténik az igazgatdnal.
Az osztalyoz6 vizsga teljesitésének hatarideje:

o félévkor: februar 1 - 15.

o atanitasi év végén: a javitovizsgak ideje.

Ha a tanul6 a tanitasi év végén nem osztalyozhatd, tanulmanyait évfolyamismétléssel

folytathatja.

14. Az iskolai tankonyvellatas rendje

Az iskolai tankényvellatas megszervezéséért az iskola igazgatdja a felelds.

1. Az iskola éves munkatervében rogziteni kell a felelds dolgozo nevét, aki az adott
tanévben
- elkésziti az iskolai tankdonyvrendelést,
- részt vesz az iskolai tankdnyvterjesztésben.

2. A tankonyvrendelésben, illetve a tankonyvterjesztésben résztvevé munkatarsakkal az
iskola igazgatdja megallapodast kot.

A megallapodasnak tartalmaznia kell
- afelelds dolgozo feladatait,
a sziikséges hataridoket.
a tankonyvterjesztés (arusitas) modjat, helyét, idejét,
A felelds dolgozok dijazdsanak maodjat €s mértékét.

3. Az ingyen tankOnyvre jogosult tanulok allamilag biztositott koltségkerete:
12 000 Ft/f6/tanév.
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4. Az iskola igazgatdja és tagintézmény-vezetdje a tankonyvjegyzék megjelenése utan
kikéri az SZMK véleményét, hogy melyik az a legmagasabb beszerzési ar, amely felett
tankonyv, illetve segédkonyv kivalasztasat nem javasolja a pedagdgusoknak.

5. A megvasarolt konyv és tankonyv az iskola tulajdonaba keriil.

6. A tankdnyveket a tanitas els6 napjan kapjak meg a tanuldk az iskolédban, és a KELLO
altal megadott szempontok és hataridok alapjan kell kifizetniiik a tankonyvek arat. A
tanuloknak a konyvtari kélcsonzéssel kapott konyvek arat mar nem kell kifizetniiik.

14.1 Menetrend a tankonyvelldtas megszervezéséhez

1. November 15-ig az iskola felméri, hogy hany tanul6é kivanja igénybe venni a
tankonyvpiac rendjérdl szolo torvényben meghatarozott normativ kedvezményeket.

Az iskola a felmérés alapjan megallapitja, hogy hény tanulénak kell biztositania
normativ kedvezményt, illetve hany tanulé igényel és milyen tdmogatist a normativ
kedvezmények felett.

2. Az igazgato a felmérés alapjan november 30-dig tajékoztatja a neveldtestiiletet, az
iskolaszéket, az iskolai sziil6i szervezetet és az iskolai didkdnkormanyzatot.

3. Aneveldtestiilet december 15-ig meghatdrozza a tankonyvtadmogatas modjat, és errdl
irasban értesiti a sziildt, illetve a nagykoru és cselekvoképes tanulot.

4. Az iskola februar 15-ig elkésziti a tankonyvrendelést, figyelembe véve és
megbecsiilve az iskoldba belépd 1) osztalyok, tanuldk varhato becsiilt 1étszamat.

5. Az iskoldnak junius 10-ig kozz¢é kell tenni azoknak a tankdnyveknek, az ajanlott és

kotelezd tankonyveknek a jegyzékét, amelyeket az iskolai konyvtarbol a tanuldk
kolesondzhetnek.

15. Az iskola miikodési rendje

1. Aziskola épiiletei szorgalmi idében hétf6tdl péntekig reggel hat 6ratdl este hiisz 6raig
vannak nyitva.

rer s r

2. Az 6rakézi sziinetek 13%-ig 10 percesek, ezutan csak 5 percesek.
3. Aziskoldban a tanitasi 0rak és az 6rakozi sziinetek rendje az 1. mellékletben talalhato.

4. A tanuloknak az 6szi és a tavaszi honapokban (szeptember, oktdber, marcius, aprilis,
majus) reggel a tanitas kezdete elott, valamint az 6rakozi sziinetekben az udvaron, valamint a
folyosdkon tartdzkodhatnak. Rossz id6 esetén a tanulok ezekben a honapokban is a folyoson
maradhatnak. Az iskola teriiletét a tanitasi idében, valamint a sziinetekben elhagyni
szigoruan tilos! Amennyiben a tanuld tanitasi iddben engedély nélkiil hagyja el az iskola
teriiletét, elsd esetben igazgatdi figyelmeztetésben, masodik esetben fegyelmi biintetésben

részesil.
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5. A tanul¢ tanitasi id6 alatt az iskola épiiletét - csak a szl elozetes személyes, vagy
irasbeli kérésére - az osztalyfonoke (tavolléte esetén az igazgatd vagy az igazgatdhelyettes)
vagy a részére oOrat tartd szaktanar engedélyével hagyhatja el.

Rendkiviili esetben - sziiléi kérés hianyaban - az iskolabol vald tavozasra az igazgato
vagy az igazgatOhelyettes adhat engedélyt.

5. Tanitasi napokon a hivatalos iigyek intézése 8° 6ra és 15%° 6ra kozott, pénteken: 8
ora és 1312 kdzott torténik.

6. Az iskola a tanitdsi sziinetekben a hivatalos iigyek intézésére kiilon iigyeleti rend
szerint tart nyitva. Az ligyeleti rendet az iskola igazgatdja hatarozza meg, €s azt a sziinet
megkezdése elott a sziilok, a tanulok és a neveldk tudomasara hozza.

7. A tanulok az iskola létesitményeit, helyiségeit csak valamelyik neveld feliigyeletével
hasznalhatjak. Ez al6l felmentést csak az iskola igazgatdja adhat.

8. Az iskola épiiletében az iskolai dolgozokon ¢és a tanulokon kiviil csak a hivatalos
tigyet intézok tartdzkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgatdjatol engedélyt kaptak.
Az orvosi igazolassal rendelkezd tanulok nem tartézkodhatnak az iskola épiiletében. Nekik
otthon kell labadozniuk, elkeriilve ezzel a fertdzésveszélyt.

9. Az iskola épiiletébe érkezd sziilok, illetve idegenek belépését a portaszolgalat
ellendrzi.

10. Az iskolai osztalyok altal szervezett szabadidds rendezvényekre (pl.: klubdélutan)
minden tanulé egy iskolan kiviili vendéget hivhat. A meghivott vendégek nevét a rendezvény
eldtt két nappal az osztaly vezetdségének le kell adni.

11. A szakképz0 évfolyamokon az iskolai tanmiihelyben foglalkoztatott tanulok altal az
alaptevékenység keretében végzett szolgaltatdsokbol szarmazé bevétel nem képezhet alapot a
tanulok jutalmazasara!

16. Az iskola munkarendje

Az iskola éves munkarendjét a tantestiilet, az iskolaszék és a didkonkormanyzat
hatirozza meg az iskolavezetés javaslata alapjan. A tanitas nélkiili munkanapok idépontjait a
félév kezdetekor kell meghatarozni.

A tanitas 8% orakor kezdddik. Minden diak a tanitds kezdete el6tt 15 perccel korabban
érkezzen meg az iskoldba, foglalja el helyét a tantermek vagy a szaktantermek el6tt, és varja
fegyelmezetten tandrat.

Orakozi sziinetek

Sziinetekben az tigyeletes tanar rendelkezéseit be kell tartani.

A tornateremben, a tantermekben, a szaktantermekben és a szertarakban csak az illetékes
tanar jelenlétében tartozkodhatnak a tanulok.

A folyosokon, 1épcséhazban a didkok kertiljék a larmazast és minden olyan jatékot,
amely veszélyezteti a testi épségiiket, vagy rongalast okozhat.

Tiiz esetén riasztdsra a folyosokon és a termekben kifliggesztett rend szerint kell elhagyni
az ¢épiiletet. A menekiilési irdnyokat minden tanév elején az osztalyfondk ismerteti
tanitvanyaival.

Tanitasi orék alatt a didkok az iskola épiiletét csak tandri engedéllyel hagyhatjak el.

rer e r

A képességek fejlesztését szolgaljak a szakkorok, sportkori foglalkozasok, amelyekre
minél tobb érdekldddt varunk, de az év elején jelentkezdk szamdara a szakkori és sportkori
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foglalkozas latogatisa kotelez6. Ev kozben kimaradni csak sziilé irdsos kérésére és a
foglalkozast vezetd tanar dontése alapjan lehet.

Pedagogus az 6rardl csak indokolt esetben hivhato ki.

A tanulok hivatalos tigyeiket a titkarsagon, a gazdasagi irodaban, a sziinetben intézhetik.
A tandraikat a tanari szobabdl kihivathatjak, de oda be nem mehetnek.

Rendkiviili esetben az igazgatdt és helyetteseit azonnal is megkereshetik.

Vendégeket (sziiloket, hozzatartozokat) csak indokolt esetben fogadhatnak a tanulok.

A napi munkarendet az 6rarend €s a csengetési rend hatarozza meg. A tanitasi orak
altalaban az 1-9. tanoraban tartandok.

Az iskola tanuldinak az étkezését a biifé biztositja. A biifé az o6rakozi szlinetekben tart
nyitva, a kdzponti konyha ebédldjének igénybevételére a tanitas utan van lehetdség.

17. A tanulok tantargyvalasztasa

1. A kozépiskola 10. évfolyaman a tanuloknak minden év majus 20-ig irasban le kell
adni, hogy mely tantargyakbol kivan emelt szintii érettségire valo felkészitést kapni.

2. Az tjonnan érkezO tanuldknak irdsban kell nyilatkozni, hogy milyen felkésziilési
szintet valaszt e kozépiskolaban.

17.1 A tantdargyvdlasztasra vonatkozo szabdlyok

Az igazgatd minden év aprilis 15-¢ig elkésziti és kozzéteszi a tdjékoztatét azokrdl a
tantargyakrol, amelyekbdl a tanulok tantargyat valaszthatnak (tdjékoztat tovabba a felkészités
szintjérdl is).

A tajékoztatonak tartalmazza: hogy a tantargyat eldrelathatdoan melyik pedagogus fogja
oktatni.

A tajékoztatd elfogadasa eldtt be kell szerezni az iskolaszék (annak hidnydban a sziil6i
szervezet) €s az iskolai didkonkorményzat véleményét.

A tanuld majus 20-dig adhatja le a tantargy és a felkésziilési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontését.

Ha a tanulo iskolakezdés, illetve iskolavaltas miatt nem tud élni a valasztasi jogaval, felvételi
kérelmének elbirdalasa elott egyezteti elképzeléseit a kozépiskola igazgatdjaval, illetve az
igazgato altal kijel6lt pedagogussal.

A tanuld az igazgatd engedélyével modosithatja valasztasat. A tanulot e jogarol irasban
tajékoztatni kell.

Kiskort tanuld esetén a tantargyvalasztas jogat a sziilé gyakorolja. A sziil6 ezt a jogat attol az
évtol kezdédéen, amelyben gyermeke a tizennegyedik életévét eléri - ha a gyermek nem
cselekvioképtelen -, gyermekével kozosen gyakorolhatja.

18. Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei
és az iskolahoz tartozo teriiletek hasznalatanak
rendje

1. Az iskola épiileteit, helyiségeit, berendezési targyait, eszkozeit és az iskoldhoz
tartozo teriileteket a rendeltetésiiknek megfeleléen kell hasznéalni. Az iskola helyiségeinek
hasznaloi feleldsek:
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e az iskola tulajdonanak megdévasaért, védelméért,

¢ az iskola rendjének, tisztasaganak megoOrzéséért,

e atliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért,

e asajat ¢s tarsaik testi épségére valo odafigyeléséért,

e az iskola szervezeti ¢s miikddési szabalyzataban, valamint a hazirendben
megfogalmazott eléirasok betartdsaért.

2. Minden tanul6 feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasagara vigyazzon, ne
szemeteljen, erre tarsait is figyelmeztesse, maga ¢és tarsai utdn az iskola udvaran és
helyiségeiben rendet hagyjon, tovabba az ivovizet, a ho- ¢és villamos energiat
kornyezettudatosan és takarékosan hasznalja fel. A didkok a tanterem elhagyasa kozben
lekapcsoljak a villanyt, szamitastechnikai szaktantermek elhagyasa esetén a villany
lekapcsolasa mellett a szamitogépeket is kikapcsoljak. Az d6rakozi sziinetekben az ivovizet
csak az indokolt mennyiségben hasznaljak fel. A didkok a hdenergiaval ugy takarékoskodnak,
hogy a flitési id6szak idején az 6rakozi szlinetekben a folyosok szelldztetését a szlinetben
oldjak meg, a sziinetek végén az ablakokat ¢s ajtokat becsukjak.

3. Ha a didkok az Aaltaluk hasznalt eszk6zok, berendezések koziil valamelyiket
balesetveszélyesnek itélik meg, akkor jelezniiik kell ezt az iskola dolgozdinak. Ha az iskolali
tulajdonban anyagi kar keletkezik a nem rendeltetésszerti haszndlat, vagy szandékos rongalas
miatt, akkor a keletkezett kart a tanul6 koteles megtériteni.

4. Az iskola tantermeit, szamitastechnikai szaktantermeit és konyvtarat csak pedagogus
engedélyével és feliigyeletével lehet hasznalni.

5. A tantermek a tanorak kozotti sziinetekben zarva vannak, a tanuldk a folyosdkon és
az udvaron tartézkodhatnak, tantermekben kizarolag tanari feliigyelettel maradhatnak bent.

19. Tanoran kiviili foglalkozasok

1. Az iskola a tanuldk szaméra — a tandrai foglalkozasok mellett — az aldbbi tandran
kiviili foglalkozasokat szervezi:

e Tehetséggondozo, felzdarkoztato és egyéni foglalkozdsok. Az egyéni képességek
min¢l jobb kibontakoztatdsat, a tehetséges tanulok gondozasat, valamint a gyengék
felzarkoztatasat az egyes szaktargyakhoz kapcsolodo tandran kiviili tehetséggondozé és
felzarkoztato foglalkozasok segitik.

eIskolai sportkér. Az iskolai sportkor tagja az iskola minden tanuldja. Az iskolai
sportkor sportcsoportjainak foglalkozasai a tandrai testnevelési orakkal egylitt biztositjak
a tanulok mindennapi testedzését, valamint a tanulok felkészitését a kiilonféle
sportagakban az iskolai és iskolan kiviili sportversenyekre.

«Szakkorok. A kiilonféle szakkorok mitkodése a tanulok egyéni képességeinek
fejlesztését szolgalja. A szakkorok jellegiiket tekintve lehetnek mivészetiek,
szaktargyiak, de szervezddhetnek valamilyen kozds érdeklédési kor, hobbi alapjan is. A
szakkorok inditasarél - a felmeriild igények és az iskola lehetdségeinek figyelembe
vételével - minden tanév elején az iskola igazgatdja-dont. Szakkor vezetését - az iskola
igazgatdjanak megbizasa alapjan - a neveldtestiilet valamely dolgozoja latja el.

oVersenyek, vetélkedok, bemutatok. A tehetséges tanulok tovabbfejlesztését segitik
a kiilonféle (szaktargyi, sport, miivészeti stb.) versenyek, vetélkeddk, melyeket az
iskoldban évente rendszeresen szerveziink. legtehetségesebb tanuldkat az iskolan kiviili
versenyeken valo részvételre is felkészitjiik.

eKiranduldasok. Az iskolai neveldmunka eldsegitése céljabol az osztalyok - sziildi
vagy didk-onkormanyzati kezdeményezésre - évente egy alkalommal kirandulast
szervezhetnek. A tanuldk részvétele a kirandulason onkéntes, a felmeriild koltségéket a
sziiloknek kell fedezniiik.
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e Muzeumi, kiallitasi, konyvtari és miivészeti eléaddashoz kapcsolodo foglalkozas.
Egy-egy tantargy néhany témajanak feldolgozasat, a kovetelmények teljesitését segitik a
kilonféle kozmiivelddési intézményekben, illetve miivészeti eldadasokon tett csoportos
latogatasok. A tanulok részvétele ezeken a foglalkozasokon - ha az tanitasi idon kiviil esik
¢és koltségekkel jar - onkéntes. A felmertild koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.

oSzabadidos foglalkozasok. A szabadido hasznos és kulturalt eltoltésére kivanja a
neveldtestiilet a tanulokat azzal felkésziteni, hogy a felmeriil6 igényekhez és a sziil6k
anyagi helyzetéhez igazodva kiilonféle szabadidds programokat szervez (pl.: turak,
kirandulésok, téborok, szinhdz- ¢és muzeumlatogatasok, klubdélutanok, tancos
rendezvények stb.). A tanulok részvétele a szabadid0s rendezvényeken Onkéntes, a
felmertil6 koltségeket a sziiloknek kell fedeznitik.

eIskolai konyvtar. A tanulok egyéni tanuldsat, onképzését a tanitasi napokon
latogathat¢ iskolai konyvtar segiti.

oAz iskola létesitményeinek, eszkozeinek egyéni vagy csoportos haszndlata. A
tanulok igényei alapjan az iskola igazgatdjaval tortént eldzetes megbeszélés utan
lehetéség van arra, hogy az iskola Ilétesitményeit, illetve eszkozeit (pl.:
sportlétesitmények, szamitogépek stb.) a tanuldk - tanari feliigyelet mellett - egyénileg
vagy csoportosan hasznaljak.

eHit- és valldsoktatds. Az iskolaban a teriiletileg illetékes, bejegyzett egyhazak - az
iskola neveld és oktatd tevékenységétdl fliggetleniil - hit- és vallasoktatast szervezhetnek.
A hit- és vallasoktatason valo részvétel a tanulok szamara 6nkéntes.

2. A délutani tanoran kiviili foglalkozasokat az iskola nevel6i 14% ora és 18%° 6ra kozott
szervezik meg.

3. A tandran kiviili foglalkozésokra wvald tanuldi jelentkezés - a felzarkodztato
foglalkozasok, valamint az egyéni foglalkozasok kivételével - Onkéntes. A tanoran kiviili
foglalkozasokra a tanulonak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy
tanévre szol.

4. A felzarkoztato foglalkozésra, valamint az egyéni foglakozéasra kotelezett tanulokat
képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjdn a tanitok, szaktandrok jelolik ki. A tanulok
részvétele a felzarkoztatod foglalkozasokon, valamint az egyéni foglalkozasokon kotelezd, ez
alol felmentést csak a sziilo irasbeli kérelmére az iskola igazgatdja adhat.

A tanoran kiviili foglalkozasokrol torténd tdvolmaradast is igazolni kell. A tandran kiviili
foglalkozasokrol ismételten igazolatlanul mulaszt6 tanul6 az igazgatd engedélyével a
foglalkozasrol kizarhato.

5. Az iskolai konyvtar a tanutok szdmara a tanitasi napokon 8% oratol 14% oraig tart
nyitva. A konyvtar szolgéltatasait csak az iskolai konyvtarba beiratkozott tanulok és iskolai
dolgozok vehetik igénybe. A beiratkozas minden tanév elején egyénileg torténik, €és egy
tanévre szol.

20. Az iskolai konyvtarra vonatkozo szabalyok

Az iskolai konyvtar minden tanuld rendelkezésére all, a kolesonzési idGpontokat és
feltételeket kilencedik osztalyos korukban megismerhetik a didkok. Az iskolai konyvtar
kolesonzési €s nyitvatartasi rendjét a kdnyvtaros javaslata alapjan az igazgat6 hatarozza meg
tanévenként.

Az a tanulo, aki az iskolai konyvtarbol kolesondzott konyvet elvesziti, megrongalja,
vagy hataridére nem viszi vissza a konyvtarba, kartéritést, illetve késedelmi dijat fizet.
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21. Tanulok altalanos viselkedési szabalyai

A szodbeli, egyéni kdszonés a napszakhoz igazodik, mig az osztalyteremben a tanart és
az oOrak latogatoit felallassal koszontik a tanulok.

A didkok mindig tligyeljenek sajat és tarsaik testi épségére. Minden veszélyforrast és
balesetet jelentsenek.

A tantermet az osztaly tanuloi csak tiszta, tanuldsra, tanitdsra alkalmas allapotban
hagyhatjék el.

A rendhagy6 teremberendezést végzd osztaly koteles a kdvetkezd csoport szamara (az
utolso oOra utan is) a zavartalan munkavégzést biztositando, elvégezni a visszarendezést.

Unnepélyeken a sotét nadrag, illetve szoknya és fehér ing, illetve bluz a megfeleld
0ltozek.

22.Egészségvédelem

A tanulok részére - egészségi allapotuk napi ellendrzésére, feliilvizsgalatara - az adott
tanévre meghatarozva hetente egy alkalommal iskolaorvosi és védénéi rendelés van.

Az iskola épiiletében valamint az iskolan kiviili rendezvényeken az intézmény
tanuléinak tilos a dohdnyzas!

23.Balesetvédelem

Minden tanulonak a tanév megkezdésekor baleset- és tlizvédelemi oktatason kell részt
vennie. Az oktatdsra az elsé osztalyfonoki oran, és gyakorlati 6éran keriil sor az iskola baleset-
¢s munkavédelmi feleldsének iranyitasaval.

A szamitastechnikai, konyvtari, és a testnevelési foglalkozas megkezdése elott évente
egy alkalommal munkavédelmi oktatasban is részt kell venni a tanuloknak.

A tanulok az 4ltaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kotelesek
jelezni az iskola valamely feln6tt dolgozdjanak.

24.Vagyonvédelem, kartérités

A tanuld koteles az iskola vagyontargyainak; az oktatds soran rabizott felszerelési
targyaknak, taneszkdzoknek, miiszereknek allagat megovni.
Gondatlansagbol eredd kar esetén a tanulo (gondviseldje) kartéritésre kotelezett.

25. A tanulo anyagi felelossége

Tettenérés esetén a tanuld (gondviseld) az okozott karért anyagi felelosséggel tartozik.

Gondatlan karokozas esetén a tanuld feleldssége korlatozott, mig szandékos esetben a
teljes kart koteles megtériteni. A kartérités mértékérdl az igazgatd javaslatara a tantestiilet
dont, vizsgalat alapjan. A vizsgalat tényérdl és a dontésrdl a tanulot €s sziileit értesiteni kell,
¢és fel kell szolitani a kar megtéritésére. A kartérités elmaraddsa esetén a Ptk. eldirasainak
megfelelden az iskola pert indit!

A tanul6 bizonyitvanyat tartozas fejében visszatartani nem szabad.
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26.Egyéb eloirasok

Az iskola tertiletére csak az oktatast szolgald eszkozoket lehet behozni.

Indokolatlanul sok pénzt, értéktargyakat a tanuld csak sajat felel0sségére hozhat
magaval.

A tanulotarsak ¢és felndtt dolgozok torvényileg garantdlt személyiségi jogainak
védelmében, kiilon engedély nélkiil az iskola teriiletén mobiltelefonnal képeket, ill.
hangfelvételeket a didk nem készithet, hagyoméanyos vagy digitalis fényképezdgéppel,
kameréval az érintettek tudta és engedélye nélkiil felvételeket, filmet nem rogzithet.

A tanitasi orakon, valamint a tanoran kiviilli foglalkozasokon tokmagot,
napraforgdémagot, szeszes italt valamint mindennemu ételt fogyasztani tilos! Ugyancsak tilos
az orakon ragdzni.

A didknak a tanérdk ideje alatt a szorakoztatd elektronikai eszkozeit, késziilékeit
kikapcsolt allapotban a taskajaban kell tartania.

A mobiltelefon 6rai hasznalata mindennemi formaban didk és tanar szamara is egyarant
tilos. A tanora elején a tanuld koteles a tanteremben elhelyezett ,,mobil-dobozba” vagy egy
arra kijeldlt helyre mobiltelefonjat kikapcsolt allapotban elhelyezni. A telefont kicsongetéskor
a tanul6 visszakapja.

Amennyiben a mobiltelefon nincs kikapcsolva, a tanulé nem teszi azt az ora elején a
»mobil-dobozba” ¢s barmilyen modon zavarja a tanorat, a diak sulyos fegyelmi vétséget
kovet el. Ebben az esetben a diakot igazgatéi figyelmeztetésben kell részesiteni.

A tarsadalmi tulajdon megbecsiilése és védelme, az egyéni tulajdon tiszteletben tartisa
minden tanuldra nézve kotelezo.

A didkok mindig ligyeljenek sajat és tarsaik testi épségére. Minden veszélyforrast és
balesetet jelentsenek.

A tantermet az osztily tanuldi csak tiszta, tanuldsra, tanitdsra alkalmas allapotban
hagyhatjak el.

A rendhagy6 teremberendezést végzd osztaly koteles a kdvetkezd csoport szamara (az
utols6 ora utan is) a zavartalan munkavégzést biztositando, elvégezni a visszarendezést.

Unnepélyeken a sotét nadrdg, illetve szoknya és fehér ing, illetve bluz a megfeleld
oltozek.

A tarsadalmi vagy egyéb tulajdonban gondatlansagbol okozott karokért a tanulod
(gondviseldje) anyagilag, a szandékos karokozéas esetén pedig anyagilag (a teljes kar
megtéritése mellett) és fegyelmileg felelds.

A tantermekben elhelyezett késziilékeket tanulok engedély nélkiil nem kapcsolhatjak be,
nem miikddtethetik.

Az iskolaban, tovabba az iskola altal az iskolaban és az iskolan Kiviil szervezett
rendezvényeken szeszesitalt fogyasztani tilos!

A nevelési-oktatasi intézményben, tovabba a nevelési-oktatasi intézményen kiviil a
tanulok részére szervezett rendezvényeken tilos a szervezetre karos €lvezeti cikkek arusitasa,
fogyasztasa.

26.1 A tanulé munkdjinak elismerése

A didkok munkdjanak legfontosabb mérdeszkdze az osztalyozasi rendszer.

A félévi osztalyzas az elsd félévben, mig az év végi a teljes tanévben végzett munkat
tiikkrozi. A félévi és az év végi érdemjegyeket a szaktanar (aki az osztalyozé értekezleten a
tantestiilet tagjaitol segitséget kérhet) hatarozza meg.

Indokolt esetben az évkozi érdemjegyek szamtani atlagatdl eltéré érdemjegyet is
meghatarozhat a szaktanar (ezt indokolt esetben a tantestiilet feliilbiralhatja).

A szaktanar - a munkakozosséggel egyetértésben - meghatarozza €s az év elején ismerteti
a tanulokkal a teljesitendd minimalis tantargyi kovetelményeket.
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27.0sztalyozas

Az eredményértékelés illetve annak szamszerisitése az oktatds egészéhez illeszkedd
hagyomanyos 6tfokt skalaval torténik. Az egyes osztalyzatokhoz tartozo kovetelményszintet
az aldbbiakban szabalyozzuk:

Jeles:

a tantargy tantervi kovetelményeit maradéktalanul ismerje és alkalmazza (tények,
fogalmak, topografiai ismeretek)

a szobeli felelet sordn mondanival6jat 6nalléan, valasztékosan, a szakkifejezések
pontos hasznalataval fejtse ki;

maradéktalanul tudja a memoritereket, tételeket, bizonyitasokat, alkalmazza is
azokat;

aktivan segitse az 6rai munkat;

ismerje a Iényeges dsszefiiggéseket;

legyen olvasott, tajékozott az adott szakteriilettel kapcsolatosan;

a készségtargyakban a kdvetelményeket az eldirt szinten teljesitse;

a gondolkodésa legyen logikus.

ismerje a tantargy tantervi kdvetelményeit

mondanivaldjat néhany tanéri kisegitd kérdés utan szabatosan, valasztékos stilusban
fejezze ki — irasban és szoban egyarant;

tudja a memoritereket, tételeket, bizonyitasokat, alkalmazza is azokat;

vegyen részt az drai munkaban;

az adott tantargy terminoldgiat ismerje €s alkalmazza;

legyen olvasott az adott szakteriilettel kapcsolatosan;

ismerje az alapvetd, fontosabb Osszefiiggéseket;

a készségtargyakban a kdvetelményeket az eldirt szinten teljesitse.

Kozepes:

ismerje a tantervi kovetelmények alapvetd kérdéseit

vonja le a legfontosabb kovetkeztetéseket az alapvetd osszefliggések ismeretében,;
a kotelezd memoriterbdl tudjon idézni, ismerje a tételeket, bizonyitasokat;

ismerje a legfontosabb szakkifejezéseket;

tanari segitséggel fejtse ki ismereteit;

a készségtargyakban a kdvetelményeket az eldirt szinten teljesitse;

Elégséges:

ismerje a tantargy tantervi kdvetelményeinek minimumat

tanari segitséggel tudja elmondani ezt a minimumot;

néhany fontosabb 0sszefiiggést ismerjen fel;

a legalapvetdbb szakszavakat ismerje;

a készségtargyakban a kdvetelményeket az eldirt szinten teljesitse.

Elégtelen:

tdjékozatlan a tantargy tantervi minimumaban
gondolatait nem tudja megfogalmazni;

nem ismeri az alapvetd Osszefiiggéseket, szakszavakat;
tandri iranyitassal sem tud szamot adni ismereteirdl;

a készségtargyakban nem teljesiti az eldirt minimumot.
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28.Magatartas és szorgalom értékelése

28.1 A tanulo magatartdisa

Példas:
- hanem vét a hazirend ellen,
- nincs igazolatlan d6raja és fegyelmi biintetése,
- nincs tantargyi bukasa
- aktivan részt vesz a kozosségi életben.

Jo:
- ha altalaban betartja az iskola hazirend;jét,
- legfeljebb 2 igazolatlan 6rat mulaszt,
- legfeljebb egy szaktanari figyelmeztetése van
- arabizott feladatokat elvégzi.

Valtozo:
- ha a hazirendet sulyosabban megszegi, vétségei ismétlddnek,
- 4 - 10 igazolatlan 6rat mulaszt.

Rossz:
- ha a hazirendet sulyosan megszegi, ezen vétségei ismétlddnek,
- magatartasaval az iskola hirnevét rontja,
- 10— nél tobb az igazolatlan 6rdja.

28.2 A tanulo szorgalma

Példas:
- ha a tanulmanyi munkéjaban legjobb tudasat nyujtja,
- tanulmanyi versenyeken jo vagy kiemelkedd eredményt ér el.

Jo:

ha az iskolai munkdjat altalaban jol végzi (kisebb hianyossagai vannak),
a kotelezd és valasztott foglalkozasokon részt vesz.
- egyetlen tantargybol sem bukik

Valtozo:
- ha a tanulmanyi munk4jat tobbszor elhanyagolja, nem tesz azért, hogy tudésa
legjavat nytjtsa,
- esetleg egy tantargybol megbukik.

Hanyag:
- ha a tanulmanyi munkajat elhanyagolja,
- nem tudja teljesiteni adott tantargy (ak) esetén a tantargy (ak) minimalis
kovetelményeit, ezért elégtelen (félévi, év végi) osztalyzatai vannak.

A magatartas €és a szorgalmi osztalyzatokat az osztaly és a szaktanarok véleményének
kikérése utan az osztalyfénok adja.
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28.3 Hivatalos iigyek intézésének rendje

1. A tanuldk, rendkiviili eseteket kivéve, minden kérésiikkel az osztalyfénokiikhoz
fordulhatnak.

2. Az osztalyfonoki hataskort meghalado kérdésekben az igazgatod dont, az osztalyfonok
véleményét meghallgatva.

3. Az osztaly tobb tanulgjat érintd ligyben egyszerre kell a titkarsagot felkeresni.

29. A tanulo altal eloallitott dolog vagyoni jogara
vonatkozo dijazas szabalyai

1. Az intézmény ¢és a tanuld kozotti eltér6 megallapodas hianydban a tanulo
jogutdodjaként az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan, a birtokaba keriilt dolog
felett, amelyet a tanulo allitott eld

a) tanuldi jogviszonyabol eredd kotelezettségének teljesitésével dsszefliggésben, illetve

b) tanuldi jogviszonyhoz kapcsoldodo, azonban az abbdl szarmazo kotelezettségekhez
nem kotddo feladatok teljesitésekor.

2. A tanulot megfelel6 dijazas illeti meg, ha az iskola a vagyoni jogokat masra ruhazza
at.

3. A megfelel6 dijazdsban a tanuld — tizennegyedik életévét be nem toltdtt tanuld esetén
sziiloje egyetértésével — €s a nevelési-oktatasi intézmény allapodik meg, ha a vagyoni jog
atruhazasa alkalomszeriien, egyedileg elkészitett dologra vonatkozik.

4. A tanitési 6rak keretében, a tanitasi folyamat részeként, rendszeresen, osztaly, csoport
keretében elkészitett dolgok vagyoni jogdnak atruhdzéasa esetén a megfeleld dijazast a teljes
oktatasi folyamatban részt vevok altal végzett tevékenységre megallapithaté eredmény
(nyereség) terhére kell megallapitani.

A megfelel6 dijazas megallapitasara vonatkozo rendelkezések a szakképzésben részt
vev0 tanuldkat megilletd juttatdsok tekintetében nem alkalmazhatok arra a tanuléra, aki a
szakképzésben tanuldszerz0dés alapjan vesz részt.

30. A felnéttoktatasra vonatkozo kiilon szabalyok

Az iskolai Hazirendben megfogalmazott viselkedési eldirasok az esti felndttoktatasban
tanulok részére is kotelezd érvénytiek.
1) A tanitasi orak rendje
A tanitasi 6rdk hétféi, keddi, szerdai és csiitortoki napokra keriilnek beosztasra, a
tanévre kiadott orarend szerint. A felnottoktatas esti rendszerti, a 10. 6raval, 16:00
orakor kezdodnek. Egy tanitasi ora 40 perces, az 6rak kozott 5 perces sziinetekkel.
2) Tanulmanyi tigyek intézése
Tanulményi tigyeket az osztalyfonokok vagy az iskolatitkar segitségével lehet intézni,
munkanapokon 8:00 és 16:00 kozatt.
3) Beiratkozaskor bemutatand6 dokumentumok:
- a jelentkezd nevére kidllitott személyi igazolvany és lakcimet igazold hatdsagi
bizonyitvany, TAJ-kartya
- a jelentkezd altal elvégzett iskolai évfolyamokrdl, illetve szakképesitésrdl szo6lo
bizonyitvany, érettségi bizonyitvany
- egészségiigyi alkalmassagot igazold, foglalkozas egészségligyi szakorvos altal
kiallitott igazolas (amely szakma esetében ez eldiras)
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4)

5)

6)

Eldzetes tanulmanyok beszamitasa (A szakképzési torvény 27. § alapjan)

Az eldzetes tanulmanyokat a szakképesitésre eldirt kovetelmények teljesitésébe az
iskola pedagodgiai programjaban szerepld szakmai programban meghatarozottak
szerint kell beszamitani. A beszamitas iranti kérelmet az iskola igazgatdjanak kell
benyujtani az el6zetes tanulmanyokat igazol6 okiratok fénymasolataival.

A tanulok tanulmanyi munkajanak értékelése

A tanulok értékelése évkozi szamonkéréssel torténik, amely allhat otthon elkészitendd
feladatokbol, vagy orai szamonkérésbol. Ezek értékelési rendjét a szaktanarok elére
ismertetik. A tanulonak minden félévben tantargyanként minimum 2 naploba beirt
jegye kell, hogy legyen. Ellenkezd esetben a tanuld a félévi vagy az évvégi jegyét csak
0sztalyoz6 vizsgan szerezheti meg.

Mulasztas, tavolmaradas (A 20/2012. (VIIL31) EMMI rendelet 143. § és a
Szakképzési torvény 39. § alapjan)

Az iskolanak dokumentalnia kell a tanuld tanorai foglalkozasokon vald jelenlétét,
tavolmaradasat, tdvolmaraddsanak indokat, tovabba a tdvolmaradas igazolasat. Az
iskola félévenként Osszesiti az igazolatlan mulasztasokat, és ennek alapjan
megallapitja, hogy melyik tanulonak szlinik meg a tanul6i jogviszonya.

Megsziinik a tanuld tanuldi jogviszonya, ha a szorgalmi idészakban hisz tandéranal
tobbet mulasztott igazolatlanul.

Ha a tanul6 a tanodrai foglalkozasok tobb mint étven szazalékarol tdvol maradt,
félévkor és év végén minden esetben osztalyozo vizsgan koteles szamot adni tudasarol.
Az osztalyoz6 vizsga alol felmentés nem adhato.

(3) Ha a tanuldonak a szorgalmi idészakban teljesitend6 gyakorlati képzésrdl valo
igazolt és igazolatlan mulasztasa egy tanévben meghaladja az adott tanévre vonatkozé
Osszes gyakorlati képzési id6 (6raszam) husz szazalékat, a tanulo tanulmanyait csak
az évfolyam megismétlésével folytathatja. Ha a gyakorlati képzést tanuldszerz6dés
keretében gyakorlati képzést folytatd szervezet végzi, az évfolyam megismétléséhez a
gyakorlati képzést folytatd szervezet hozzajarulasa is sziikséges.

(4) Ha a tanul6 szorgalmi iddszakon kiviili 6sszefliggd szakmai gyakorlati képzésrdl
vald igazolt és igazolatlan mulasztasa meghaladja az Osszefiiggd szakmai gyakorlati
képzési 1d0 (Oraszam) hiisz szazalékat, a tanuld az évfolyam kovetelményeit nem
teljesitette (magasabb évfolyamra nem Iéphet). Az igazolatlan mulasztds nem
haladhatja meg az 0sszefiiggd szakmai gyakorlati képzési id6 (0raszam) 6t szdzalékat.
Az igazolatlan mulasztast a tanul6 potolni koteles.

(5) Ha a tanulé mulasztasa a (3) bekezdésben meghatarozott mértéket eléri, de
igazolatlan mulasztdsa nincs és szorgalma, elért teljesitménye alapjan a mulasztasat a
kovetkezd tanév megkezdéséig potolja és az eldirt gyakorlati kovetelményeket
teljesiteni tudja, mentesithetd az évfolyam megismétlésének kotelezettsége alol. Az
évfolyam megismétlése aloli mentesités kérdésében a szakképzd iskola neveldtestiilete
a szakképz6 iskola pedagodgiai programja részét képezd szakmai programban
meghatarozottak szerint dont, gyakorlati képzést folytatd szervezetnél folyo gyakorlati
képzés esetén a gyakorlati képzést folytato szervezet javaslatara.

(6) Ha a tanul6 igazolt és igazolatlan mulasztasa az 6sszefliggd szakmai gyakorlatrol
meghaladja az 6sszefliggd szakmai gyakorlati képzési id0 (6raszam) hlisz szazalékat,
de

a) igazolatlan mulasztasa nincs, vagy

b) az igazolatlan mulasztasa nem haladja meg az Osszefiiggd szakmai gyakorlati
képzési 1d0 (6raszam) 6t szdzalékat és az igazolatlan mulasztasat potolta,
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¢s a kovetkezd tanév megkezdéséig potolja az eldirt gyakorlati kdvetelményeket, a
tanuld magasabb évfolyamra léphet, amennyiben a gyakorlati képzés szervezdje ezt
igazolja. A magasabb évfolyamra 1épés kérdésében a gyakorlati képzés szervezdjének
javaslatara a szakképz6 iskola nevelGtestiilete dont.

Az igazolas modja:

- orvosi igazolas

- hatosagi igazolas

- munkahelyi igazolas

- rendkiviili eset vagy sulyos okbdl valo tavolmaradast az osztalyfonok mérle-

gelés alapjan igazol

- elézetes bejelentés alapjan az osztalyfonok engedélyével
Az igazolasokat a mulasztast kovetd 8 napon beliil be kell mutatni az osztalyfonoknek.
(Az osztalyfonok a tanév végéig megorzi az igazolasokat!)

31.Zaro rendelkezések

A Hazirend nyilvanos, a tanari szobdban teljes terjedelmében, a tantermekben
kivonatos forméaban barki szamara hozzaférhet6. A Hdazirend minden évben
feliilvizsgalatra, igény szerint mddositasra kertil.

35



32.Mellékletek

32.1 Csengetési rend

1. szamua melléklet

Nappali Esti
Ora Becsengetés | Kicsengetés Ora Becsengetés | Kicsengetés

00 45
S B
3. 9%0 10%
4. 10% 1130
5. 114 12%
6. 123 13%0
7. 13% 1410
8. 1415 15%

9. 15% 15°0 1. 16% 1640

10. 15 1640 2. 16% 17%

3. 17%° 1810

4. 185 18

5. 19% 194

6. 19% 20%
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2. szamu melléklet

32.2 Géptermi rend
1. A szamitogépteremben a jogosultakon kiviil mas személy nem tart6zkodhat.

2. Uzemidén kiviil az ajtokat zarva kell tartani és a kulcsokat le kell adni. A gépterem
kulcsat csak a kiilon listan szerepld személyek kaphatjak meg. Idegen személy csak feliigyelet
mellett tartdzkodhat a gépteremben. A gépterem helyiség aramtalanitasaért a kijelolt személy
a felelds.

3. A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell
megOrizni. A géptermi rend megtartasaért €s a biztonsagos miiszaki lizemeltetésért a kijelolt
személy a felel0s.

4. A gépterembe ételt, italt bevinni €s ott elfogyasztani szigoraan TILOS!
5. A gépteremben tiizet okozo tevékenységet folytatni szigoruan TILOS!
6. A gépterem takaritdsat csak az arra eldzdleg kioktatott személyek végezhetik.

7. A berendezések belsejébe nyilni TILOS! Barmilyen nem a gépkezeléssel dsszefliggd
beavatkozast csak a gépterem kezelGje és a szervizek szakemberei végezhetnek.

8. A szamitdgépeket csak rendeltetésszertien lehet hasznalni.

9. Az elektromos halézatba mas - nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasahoz
tartozo - berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

10. A gépteremben elhelyezett jelzOberendezések (tliz- és betdrésjelzd) miiszaki
allapotat folyamatosan figyelni kell az ott dolgozdknak és barmilyen rendellenességet azonnal
jelenteni kell a mitkodésiikért felelés megbizottaknak.

11. A szamitogép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozdsoknak minden esetben ki
kell elégiten1 a sziikséges miszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat, a
szakszerliség, a vonatkozo érintésvédelmi szabalyok és az esztétikai kdvetelményeket. Nem
végezhetd olyan javitas, szerelés, atalakitas vagy barmely beavatkozas, amely nem elégiti ki a
balesetvédelmi eldirasokat.

12. Tilos:

e a szamitogépek hardver és szoftver bedllitdsait modositani, a telepitett operacios
rendszer és mas alkalmazdéi program miikddési paramétereit, jellemzdit megvaltoztatni,

e masok adatait és munkait elolvasni, letorolni, médositani, €s illetékteleniil adatokhoz
hozzaférni, valamint barmilyen mddon a jogosultsagokat kijatszani, a védelmi rendszert
feltorni.

13. Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni kell a
szaktanart.

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkdvetdvel szemben feleldsségre vonas
kezdeményezhetd.

37



