Az elektronikus beiratkozas menete a HSZC Pollak Antal
Szakgimnaziuma és Szakkozépiskolajaban 2020/2021-es tanévre
felvett diakok esetében

A HSZC Pollak Antal Szakgimnaziuma és Szakkozépiskolajaba, a 2020/2021-es tanévre felvett diakok sziilei
az elektronikus iigyintézés lehetoségét hasznalva is elindithatjak a beiratkozasukat.

Jelen leiras az elektronikus beiratkozas folyamatat segiti annak részletes leirasaval.

Az elektronikus beiratkozas folyamat a kovetkezo 4 1épésbol all:

1. |épés: Gondviseldi jogosultsaggal BKI iigy (Beiratkozas kozépfoku intézménybe) inditasa.

2. |épés: A BKI iigy minden tirlapjanak kitoltése

3. épés: A BKI iigy bekiildése.

4. |épés: Személyes megjelenés a beiratkozas napjan jarvanyhelyzet fiiggvényében 2020. junius 23-an
(kedden) a HSZC Pollak Antal Szakgimnaziuma és Szakkozépiskolajaban (6600 Szentes, Apponyi tér
1.) 8 és 13 éra kozott.

1. [épés: Gondvisel6i jogosultsaggal BKI (igy inditasa

a) Amennyiben a sziilé rendelkezik gondvisel6i hozzaféréssel KRETA rendszerben

Azon didk sziil6je, akinek gyermeke valamelyik allami fenntartasaban 1év6 intézményben tanult a 2019/2020-
es tanévben, - elvileg - mar kapott un. gondviseldi hozzaférést a KRETA naplohoz.
Ebben az esetben a jelenlegi altalanos iskola KRETA webes (nem telefonos applikacio!) feliiletére kell
belépnie ezzel a gondviseldi hozzaféréssel.

Figyelem! A gyermek belépésével az 6 feliiletén NEM jelenik meg az e-Ugyintézés meniipont, ez a
funkcio csak a sziil6i belépéssel érheto el!

Ekkor a belépés utan a KRETA feliiletén a meniisor végén megjelenik az e-Ugyintézés meniipont:
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Az e-Ugyintézés meniipontot kivalasztva a rendszer atnavigal az e-Ugyintézés
feliiletére, ahol a bal oldalon az Ugyintézés inditasa meniit kivalasztva megjelenik az
indithato tligyek listdja. Ebbdl a Beiratkozas kozépfoku intézménybe iigyet kell
kivalasztani és elinditani.
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Amennyiben sikeriilt ideaig eljutnia, akkor folytathatja a 2. 1épést6l.

b) Amennyiben a sziil6 NEM rendelkezik gondvisel6i hozzaféréssel a KRETA
rendszerben

Ha gyermeke valamelyik allami fenntartasaban 1év6 intézményben tanul, akkor az altalanos iskola titkarsagan
vagy az intézményvezetonek/helyettesnek jelezze a problémat, akik rovid id6n beliil ezt a tipusu hozzaférést
biztositjak a KRETA naplohoz. Ha ez megtortént, akkor az a) pontban leirtak szerint haladhat tovabb.

Ha nem allami fenntartasu intézményben tanul gyermeke, vagy a gondvisel6i hozzaférést nem sikeriil
megszerezni az intézménytdl, akkor a teend6 a kovetkezd:

Toltse be a https://eugyintezes.e-kreta.hu/kezdolap oldalt, s itt valassza ki a Beiratkozas kozépfoki
intézménybe ligyet:
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A megjelend ablakban valassza ki az ,, Ideiglenes regisztracio létrehozasdhoz, kérjiik, kattintson ide ” linket.


https://eugyintezes.e-kreta.hu/kezdolap

Ideiglenes regisztracié esetén kérjuk, adja meg a felhasznald nevét és jelszavat
(meghatarozott Ggytipusok esetén pl, beiratkozas, bizonyitvany masodiat
lgénylése), majd jelentkezzen be az elektronikus Ugyintézés feilletére
Amennyiben nincs ideiglenes felhasznald neve, kérjik, hozzon létre egyet!

}elhasznalonév

jelszé

Ideiglenes regisztracio létrehozasahoz kerjik, > BEJELENTKEZES

Kattintson ide..

Itt adja meg a nevét, e-mail cimét, leendd felhasznaldi nevét és jelszavat kétszer, ligyelve a karakterek
egyezésere.

Ideiglenes regisztraciohoz keérjik, adja meg felhasznaldi adatait!

Gipsz jakab
gipszjakab@gmail.com

gipszjakab

]

Ezutan a most létrehozott felhasznaldi név és jelszo parossal be is 1ép a rendszer, és folytathatja a 2. 1épést6l.
(A felhasznaldi nevét és jelszavat jegyezze meg, hiszen a késdbbiekben sziiksége lehet ra!)

Figyelem! A meglévé, altalinos iskolai KRETA-s gondvisel6i belépés hasznalata - amennyiben van -
azért elényosebb, mint az ideiglenes létrehozasa, mert a KRETA-s gondvisel6 belépés esetén az altalanos
iskolai rendszerben tarolt személyes adatokat a program automatikusan betdlti a beiratkozasos
trlapokra, igy azokat nem kell a sziilonek beirnia.




2. lépés: A BKI igy minden (rlapjanak kitoltése és az tigy bekiildése

Az ligy inditasakor felugré figyelmeztetd ablak azt emeli ki, hogy a funkci6 hasznélata el6tt mindenképpen

érdemes elolvasni a kozépfoku intézménytdl kapott értesito, tajékoztato levelet, illetve hogy a feliiletet 2020.
junius 15-t61 lehet haszndlni.

Uzenet X

Tisztelt Sziil6/Torvényes Képviseld!

Felhivom figyelmét, hogy jelen funkciot a kézépfoku
intézmenytdl kapott tajékoztatoban leirtak
figyelembevételével hasznalja, és a beiratkozaskor
sziikséges adatok megadasaval az iskola altal megjeldlt
dokumentumokat is toltse fel a feliiletre.

A beiratkozés idészaka 2020. junius 15-t6l indul.

X Bezéras

AZ URLAP A KOVETKEZO ADATOK MEGADASAT KERI A BEIRATKOZASHOZ

a) Tanul6 adatai - Személyes adatok

Tanulé oktatdsi azonositéja *
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Amennyiben meglévé KRETA gondviseldi azonositoval inditottak el az iigyet, akkor az adatokat attolti a

4

meglévo rendszerbdl, igy azokat csak ellenérizni kell.

Figyelem! Nagyon fontos, hogy az oktatasi azonosito és a gyermek sziiletési idopontja pontosan legyen

kitoltve, hiszen az iigy véglegesitésekor ezt ellendrzi a kozépiskola altal mar feltoltott adatokkal a
rendszer.

Ha ideiglenes felhasznaloi regisztracioval 1éptek be, akkor minden *-os mez6 kitdltése kotelezd. Kérjiik, hogy
az anyanyelve mez06t is toltse ki!



b) Tanulé adatai - Igazolvanyok

~ |gazolvanyok

TAJ* Didkigazolvany/NEK azonositd szam *
12! NEK123

Amennyiben meglévé KRETA gondviseldi azonositoval inditottak el az ligyet, akkor a TAJ szdmot betolti a
rendszer, azonban a Diakigazolvany/NEK azonosito szamat be kell irni. Ez a beiratkozasnak egy fontos
adata, hiszen ennek segitségeével tudunk Uj diakigazolvanyt igényelni.
Ez azon az Okmanyirodaban kapott papiron talalhat6, amit akkor kaptak, amikor az Okmanyiroddban NEK
adatlap igénylését kezdeményezték a fénykép és alairaskép felvételezéssel.

Ha ideiglenes felhasznaloi regisztracioval 1éptek be, akkor minden *-os mez6 kitdltése kotelezd.

Figyelem! Amennyiben az Okmanyirodaban a NEK adatlap igénylése nem kezdeményezhetd, kérjiik,
a kozépiskolanal érdeklodjon a didkigazolvany hasznalataval, igénylésével kapcsolatban.

c) Tanulé adatai - Lakcim adatai

Allandé lakéhelye (lakcimkartya alapjan)

Iranyitészdm * Helység *
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A tanuld szokasos tartdzkodasi helye - ahol életvitelszerGen tartdzkodik - megegyezik a lakcimkartyan megjeldit allandé lakohelyével

Amennyiben meglévé KRETA gondviseldi azonositoval inditottak el az iigyet, akkor az adatokat attolti a
meglévo rendszerbdl, igy azokat csak ellenérizni kell.

Ha ideiglenes felhasznaloi regisztracioval 1éptek be, akkor minden *-os mezd kit6ltése kotelezd. Kérjiik, hogy
az anyanyelve mez6t is toltse ki!

Amennyiben gyermeke nem a lakcimkartydjan szerepld cimen lakik, akkor adja meg az életvitel szerinti
tartdzkodasi helyét is!



d) Tanulé adatai - Torvényes képvisel6 adatai

w 1. Sz0I5 / Torvényes képviseld - a.édesanyn)
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Amennyiben meglévé KRETA gondviseléi azonositoval inditottak el az iigyet, akkor a meglévd adatokat
attolti a rendszerbdl, igy azokat ellendrizni kell. Azonban mindenképpen ki kell egésziteni a torvényes
képviselet jogalapja, valamint a sziil6 édesanyjanak a nevével (ez utobbi - azaz a nagymama - sziiletési
neve azeért kell, mert a kozépiskola altal kinyomtatando nyilatkozatokba, amit a sziild tesz, az édesanyja €s a
lakcime "azonositja" a sziildt.)

A telefonszam megadasa kotelezo, az e-mail cim megadasat pedig kérjitk az allandd kapcsolattartas
biztositasa érdekében kérjiik.

Ha ideiglenes felhasznaloi regisztracioval 1éptek be, akkor minden *-os mez6 kitdltése kotelezd. Kérjiik, hogy
az e-mail cim mezdt is toltse ki!

Kérjiik, egyiitt €16 és birosagi végzésben el nem tiltott gondviseld esetén a masodik gondviseld adatait is
legyenek szivesek megadni az Uj gondviselé hozzaaddsa opcid kivalasztasaval és az adatok megadasaval:
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Telelonszdm * E-mall cim
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e) Tanulé adatai - Sajatos nevelési igény, hatranyos vagy egyéb kiilonleges helyzet

W Sajdtos nevelési igény, hatrdnyos vagy egyéd killdnleges helyzet

Szakértoi vélemény alapjan
[ sajatos nevelésiigényi a tanuls @
[[] Beilleszkedésl, tanulasi, magatartasi nehézséggel kuzdd a tanuld

Hatranyos helyzet *

Nem hatranyos helyzetd v

Itt csak abban az esetben jelezzen barmit, amennyiben arrdl a megfeleld szakszolgalat szerinti érvényes
szakvéleménye van, és azt gyermeke a tanulds soran figyelembe is szeretné vetetni. Az erre vonatkozo
dokumentumokat - amennyiben sziikséges - hozza magaval a beiratkozasra-magéval.

f) Nyilatkozatok

Nyilatkozatok

v Kollégiumi ellétss, étkezés igénylése

[] Kollégiumot ker @

Etkezést igényel

Kérjiik, jelezze, hogy szeptembert6l varhatoan kér-e étkezési ellatast. Amennyiben gyermekének valamilyen
érzékenysége van, akkor azt a kovetkezd6 pont Megjegyzések rovatdban jelezze szamunkra.
Kollégium igénylésére iskolankban nincs lehetéség! Ha kollégium igényiik van, akkor a kivalasztott
kollégium beiratkozasara kell elmennitik.

g) A kozépfoku kéznevelési intézmény, amelybe a tanulofelvételt nyert

A kiozepfoku kdznevelési intézmeny, amelybe a tanuld felvetelt nyert

Inézmény neve Intézmeény azonositd
Tagintézmeny neve 037169
Megjegyzés
Momdl ¢ B I Y A E E=EZ= % L

Gyermakem Esztérzékany.
Gyermekem az dltaldnos skaldban gydgytestnevelésre Jar|

Az intézmény nevénél elegendd beirni a HSZC Pollak Antal Szakgimnaziuma és Szakkozépiskolaja-t ¢és
kivalasztani a listabol. Ennek hatasara az iskola OM azonositoja (203039) bekeriil az Intézmény azonosito
mezobe. A megjegyzés rovatba irjon bele minden olyan informaciot, melyet a beiratkozassal kapcsolatosan
szeretne a fentieken tal megosztani veliink.



h) Csatolt dokumentumok

Csatolt dokumentumok

B szemelyi_lakcim.pdf B
B Taupdf [ ]
B szuletesi_anyakonyvi.pdf [ ]
B NEK_azonosito.pdf [ ]

A kérelemhez az alabbi dokumentumokat (masolat, fénykép) sziikséges csatolni:
- Személyi igazolvany

- Lakcimkartya

- TAJ kértya

- Altalanos iskolai bizonyitvany masolata

- NEK azonositot tartalmazo6 adatlap

- Kitoltott személyi lap (levélben kiildtiik)

Figyelem! A csatolt dokumentum eredeti példanyat a kozépiskolaban torténé személyes megjelenéskor
be kell mutatni.

AZ UGY MENTESE, MAJD KESOBBI TOVABB SZERKESZTESE

Ha elinditotta a BKI iigyet, de nem tudta befejezni, akkor van lehetdsége piszkozatként menteni az oldal aljan
1€év6 Piszkozat mentése nyomogomb segitségével.

Elénézet Bek(ildés Piszkozat mentése

A rendszer az adatokat az adott gépre menti el, igy ha kdvetkezOben az 1. 1épésben részletezett modon belép
az e-Ugyintézés feliiletére, és elindit egy BKI ligyet (Beiratkozas kozépfoku intézménybe), akkor jelzi a
rendszer, hogy az adott gépen van mentve mar egy BKI {igy, ¢s azt szeretné-e folytatni:

Figyelmeztetés

Ehhez a kérelem tipushoz van egy 2019. 06. 01. 8:26-kor
elmentett piszkozat. Akarja ezt folytatni?

X Nem f# Piszkozat torlése

Az ligyet szamtalan alkalommal lehet menteni és - az adott szamitogépen - tovabb folytatni egy késébbi
idépontban.




3. lépés: A BKI tgy bekiildése

a) Elonézet

Az ligy bekiildése eldtt az oldal aljan 1évé Eldnézet nyomogombbal letdlthetd pdf dokumentumot érdemes
attekinteni, hiszen a kdzépiskola ezt fogja kinyomtatni a beiratkozasra, amit ott kell majd alairni:

Bekiildés Piszkozat mentése

b) Bekiildés

Amennyiben mindent megadott, az oldal aljan 1évd Bekiildés gombbal kiildheti be kérelmét:

Elénézet ‘ Bekiildés ’ Piszkozat mentése

1. A rendszer azonositja gyermekét és az iigy bekiildésre Kkeriil:

Ekkor két eset lehetséges:

Kérelem bekiildése, iktatdsa folyamatban. Kérjuk vérjon, ez eltarthat ' \

egy ideig.
A
Ekkor megjelenik az On altal beadott {igyek listajaban a beiratkozas:
Néy = Oklatési_izonosné Osztaly = Ugyiratszdm = Wésvidépomia Statusz = Ugyintézd =
Palfy L g:(l’/zosnwna/oo fg;;. 06.01. o

Ebben az esetben NINCS tovabbi teenddje a beiratkozas elektronikus feliiletén.

2. Gyermeke adatait nem talalja a rendszer a kozépiskola altal feltoltott adatok kozott:

Uzenet X

Az e-Ugyintézés feliiletén megadott adatokkal az On altal
kivalasztott intézményben nem talalt egyezést a rendszer,
kérjiik az adatok pontositasa érdekében keresse fel a
kozépfoku intézményt! Felhivjuk a figyelmét arra, hogy a
beiratkozas napjan a SZEMELYES MEGJELENES kételezé az
intézményben.

[l OK




Figyelem! Kérjiik, ha a rendszer nem talilja a tanulot a kozépiskola rendszerében, akkor az esetben
elészor ellendrizze, hogy helyesen adta-e meg a gyermeke oktatasi azonositojat, sziiletési datumat
(személyi igazolvany adatai a mérvadok!).

Ha tovabbra is fennall a probléma, kérjikk, vegye fel iskolankkal a kapcsolatot a +36-63-562-280

telefonszamon vagy a pollak@pollak.sulinet.hu cimre kiildott elektronikus levélben, s megkeressiik a
figyelmeztetés okat.

4. |épés: Személyes megjelenés a beiratkozason

A HSZC Pollak Antal Szakgimnaziuma és Szakkozépiskoldaja beiratkozast a jarvanyhelyzet
fiiggvényében 2020. junius 23. (kedd) 8 és 13 ora kozott. szervezi meg.

A beiratkozasra eredeti példanyban el kell hoznia a kdvetkezé dokumentumokat:

- A tanul6 személyi igazolvanya

- A tanulo lakcimkartyaja

- A tanul6 TAJ kartyaja

- Az okmanyirodaban kapott NEK azonositot tartalmazo lap

- A tanul6 altalanos iskolai bizonyitvanya

- Kitoltott személyi lap (levélben kiildtiik)

- Amennyiben a tanulé SNI-s, vagy BTMN-es, akkor a szakértdi vélemény

- Amennyiben a tanul6 hatranyos helyzetli (HH) vagy halmozottan hatranyos helyzetli (HHH), akkor ennek
megallapitasrol sz6l6 hatarozat

A hatosagi igazolvanyok és az altalanos iskolai bizonyitvany kivételével minden dokumentumrol
fénymasolatot is hoznia kell a személyes megjelenéskor, kivéve, ha azokat digitalizalva az e-Ugyintézés
feliiletén keresztiil mar feltoltotte.

Az éltalanos iskolai bizonyitvany a beiratkozaskor a kozépiskoldban marad, hiszen a beiratkozas tényét abban
zéaradékolnunk kell. A beiratkozéas napjan a kollégiumba torténd beiratkozasra is lehetdséget biztositunk.



